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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. FONDOS EN AVANCE

Fondos en Avance, es la modalidad bajo la cual se asignan recursos econdémicos a trabajadores de la Caja
Bancada Estatal de Salud, debidamente autorizados, para cubrir actividades con un fin o propdsito
institucional, previamente justificados, programados y presupuestados y que deben ser obligatoriamente
descargados con documentos amplios y suficientes, dentro de los plazos establecidos por Ley,

correspondientes a una gestion fiscal.

ARTICULO 2. OBJETIVO GENERAL

El objetivo general del Reglamento Interno de Fondos en Avance Version: 1 es:

> Regular la administracién de recursos, asignados en calidad de Fondos en Avance a los trabajadores
de la Caja Bancada Estatal de Salud cuando por la naturaleza, diversidad u otros aspectos de indole
administrativo de las actividades programadas y presupuestadas, y que estas no puedan ser
contratadas bajo un proceso regular a cargo del Area de Bienes y Servicios dependiente de la

Direccion Administrativa Financiera de la Oficina Nacional.

ARTICULO 3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Precautelar el correcto empleo y ejecucién de los recursos econémicos de la Caja Bancaria Estatal de
Salud, entregados bajo la modalidad de “Fondos en Avance” al personal de la Institucién, controlando

la presentacién oportuna y fiable de la documentacion respaldatoria de la rendicién de cuentas.

b. Definir las normas, procedimientos y responsabilidades para la aprobacién, asignacion, administracion,
descargo y control de Fondos en Avance en todas las unidades organizacionales dependientes de Caja

Bancada Estatal de Salud.

C. Lograr que todo trabajador sin distincion de jerarquia, asuma plena responsabilidad del uso adecuado
de los recursos econémicos destinados al cumplimiento de los objetivos previstos.

d. Facilitar el seguimiento al cumplimiento del plazo de descargo de conformidad a los procedimientos de

control interno.



Establecer los lineamientos generales para la aplicacion de las acciones que exijan el cumplimiento de
los descargos de Fondos en Avance.
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ARTICULO 4. FUNDAMENTOS

El presente Reglamento Interno de Fondos en Avance Version: 1, se fundamenta en la siguiente normativa:

a.

El Articulo 27 inciso c) de la Ley N°. 1178 de Administracién y Control Gubernamental de 20 de Julio de
1990, establece que; ‘toda entidad, funcionario o personal que recaude, reciba, pague o custodie fondos,
valores o bienes del Estado tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracién a su cargo por
intermedio del Sistema Contable, especificando la documentacion sustentatoria y las condiciones de su
archivo’.

El Articulo 35 de la Resolucion Suprema N°. 222957 Normas Basicas del Sistema de Contabilidad
Integrada que autoriza la entrega de Fondos en Avance, cuyo registro, seguimiento y control debera
estar regulado por el presente Reglamento Interno.

ARTICULO 5. DEFINICIONES

a.

Entrega de Fondos en Avance. Es el procedimiento de entrega autorizada de una determinada
cantidad de recursos financieros a un trabajador de la Caja Bancaria de Salud, para cumplir con las
actividades imperiosas y urgentes propias de la institucion, debiendo realizar una oportuna rendicion de
cuentas de acuerdo a los términos establecidos en el presente Reglamento.

Corresponde a transacciones que en el momento de la asignacién no tienen imputacioén presupuestaria,
registradas en un Activo Exigidle; quien lo recibe debe responder mediante rendicion de cuentas
documentada y depositar el efectivo no utilizado en el periodo fiscal en el que se efectud la entrega,
para que de esta manera se ejecute el presupuesto de gastos y se efectle los resultados del ejercicio.

Contablemente, el Fondo en Avance es una cuenta de activo exigiole, estos fondos estan bajo la
responsabilidad de quien los recibe, debiendo responder por los mismos mediante rendicién de cuentas
documentada, de manera oportuna.

Documentos de Descargo. Son el respaldo documentado de las transacciones registradas: contratos,
facturas, planillas firmadas, informes, autorizaciones escritas, boletas de depésitos de saldos no
utilizados, memoria fotografica o medios de verificacion (si corresponde), en original o fotocopia
legalizada de acuerdo al articulo 24° de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-
SCI).

Rendicién de Cuentas. Es la presentacion de descargos documentados por parte del responsable, que
evidencian o demuestran el pago o transaccion efectuada, en los fines autorizados, dentro de los plazos
establecidos en el presente reglamento.

Version: N° 1
CAJA BANCARIA ESTATAL DE SALUD
REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

Péagina 5 de 17




ARTICULO 6. BASE LEGAL

El presente Reglamento Interno de Fondos en Avance Version: 1 se sustenta en las siguientes disposiciones
legales:

a) Constitucion Politica del Estado.

b) Ley N° 1178, de Administracion y Control Gubernamentales, de fecha 20 de julio de 1990.

C) Ley No. 843, de Reforma Tributaria, de fecha 20 de mayo de 1986 y sus hormas conexas.

d) Ley 2042, del 21 de diciembre de 1999 de Administracion Presupuestaria

e) Ley 004 de fecha 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e
Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

f) Decreto Supremo N° 21364 del 13 de agosto de 1986, cuya vigencia fue ampliada por el Decreto
Supremo N° 21781 del 03 de diciembre de 1987 - uso indebido de fondos.

9) Decreto Supremo N° 23318-A, Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica, de 03 de
noviembre de 1992 y normas conexas.

h) Resolucion Suprema No. 218056 de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas del Sistema
de Tesoreria del Estado.

i) Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marzo del 2005, que aprueba las Normas Basicas del Sistema
de Contabilidad Integrada.

)] Resolucion Suprema N° 225558 de 01 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Presupuesto.

k) Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) Version: 2 de la Caja Bancaria Estatal
de Salud.

)] Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI) Versién: 2 de la Caja Bancaria
Estatal de Salud.

m) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria (RE-ST) Version: 2 de la Caja Bancaria Estatal de
Salud.

n) Principios, Normas Generales y Basicas del Control Interno Gubernamental emitidas por la Contraloria
General del Estado.

ARTICULO 7. AMBITO DE APLICACION

Este reglamento es de aplicacion obligatoria por parte de todos los trabajadores de la Caja Bancaria Estatal
de Salud, no pudiendo alegar desconocimiento del mismo, como excusa o justificativo de omisién, infraccién
y/o violacién de cualquiera de sus preceptos, siendo de aplicacion vinculante, para todos aquellos trabajadores
gue requieran la utilizacién de estos recursos.

ARTICULO 8. PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la aplicacion del presente
reglamento, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en la normativa legal superior
vigente.
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ARTICULO 9. REVISION Y ACTUALIZACION

La Direccion Administrativa Financiera de la Caja Bancaria Estatal de Salud, revisara el reglamento por lo
menos una vez al afio o cuando asi se requiera por necesidad institucional, introduciendo las modificaciones
para la actualizacion permanente, con base en el analisis de la experiencia de su aplicacion.



ARTICULO 10. APROBACION

El Directorio de la Caja Bancaria Estatal de Salud aprobara el Reglamento Interno de Fondos en Avance
Version: 1 mediante Resolucion Expresa y entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

ARTICULO 11. DIFUSION E IMPLANTACION

La Direccién Administrativa y Financiera es responsable de la difusién e implantacion del presente Reglamento
en la Oficina Nacional y en las Administraciones Regionales de la Caja Bancaria Estatal de Salud.

ARTICULO 12. RESPONSABILIDADES

El incumplimiento al presente Reglamento generara o dara origen a las responsabilidades establecidas en los
Art. 29,31y 34 de laLey N° 1178 y el Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992 que aprueba
el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcidn Publica, modificado mediante Decreto Supremo N° 26237

de 29 de junio de 2001, y el Reglamento Interno de Trabajo de la Caja Bancaria Estatal de Salud.

CAPITULO I
ADMINISTRACION DE FONDOS EN AVANCE

ARTICULO 13. NIVELES DE DECISION
I NIVEL DE APROBACION DEL DESEMBOLSO DE FONDOS EN AVANCE

a) La Direccion Administrativa Financiera de la Caja Bancaria Estatal de Salud, aprobara la otorgacion de
fondos en avance de acuerdo a los limites establecidos en el articulo 16.

1. NIVEL DE VERIFICACION Y COORDINACION DE FONDOS EN AVANCE

a) Nivel de Verificacion: La Direccién Administrativa Financiera en Oficina Nacional y en las
Administraciones Regionales, los Médicos Delegados.
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b) Nivel de Coordinacién: La Jefatura del Area de Contabilidad y Finanzas dependiente de la Direccion
Administrativa Financiera, y en las Administraciones Regionales los Enlaces Administrativos.

ll.  NIVEL DE EJECUCION DE FONDOS EN AVANCE

Unidad Solicitante, cualquier trabajador aprobado por su inmediato superior.

IV. NIVEL DE CONTROL DE FONDOS EN AVANCE

La Unidad de Contabilidad y Finanzas de la Oficina Nacional dependiente de la Direccion
Administrativa Financiera, y en las Administraciones Regionales el Médico Delegado.

ARTICULO 14. RESPONSABILIDAD DEL USO Y DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE

La responsabilidad de descargo y resultados de la aplicacion del “Fondos en Avance" recae sobre:



a) El Director Administrativo Financiero.

b) Médico Delegado.

c) Solicitante, trabajador encargado del manejo del "Fondo en Avance”.

d) Inmediato Superior del Solicitante (Directores, Jefes de Unidad, Jefes Médicos) que hubiesen
solicitado y/o autorizado la asignacion de recursos bajo esta modalidad.

En el Anexo N° 1 se detallan las partidas presupuestarias restringidas de asignacion de recursos en calidad
de Fondos en Avance.

En los Anexos N° 2 y N° 3, se detallan los formularios de solicitud y descargo de Fondos en Avance.

Por considerar que la falta de rendicion de cuentas de recursos implica una responsabilidad de indole civil y
gue el dafio debe ser resarcido, ésta sera solidaria y mancomunada entre la o las autoridades y/o responsables
de la Unidad Solicitante que hubiesen solicitado y/o autorizado la asignacion de recursos en esta modalidad

de entrega de recursos y el solicitante, hasta la recuperacion total de los recursos.

ARTICULO 15. DEBER DEL TRABAJADOR

Es deber de todo trabajador que reciba Fondos en Avance, el presentar rendicion de cuentas a la Direccion
Administrativa Financiera, seglin los montos y plazos establecidos en el presente Reglamento.

Version. N" 1
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ARTICULO 16. MONTOS Y LIMITES
Los montos maximos utilizados para los Fondos en Avance seran los siguientes:

a. Para la Oficina Nacional, Regionales del Eje Central y Sucre el monto maximo asignado es de Bs.
20.000.- (Veinte mil 00/100 Bolivianos).

b. Para las Regionales de Tarija, Oruro, Trinidad, Potosi y Cobija, el monto maximo asignado es de Bs.
10.000.- (Diez mil 00/100 Bolivianos).

ARTICULO 17. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS.

Para la adquisicion de bienes y servicios con Fondos en Avance se debera tomar en cuenta lo siguiente:
a) Nota de solicitud de fondos en avance debidamente justificada.

b) El formulario de solicitud de desembolso (Anexo N° 2).

ARTICULO 18. PROCEDIMIENTO

. APERTURA DEL CARGO DE CUENTA

La Direccion, Jefatura, Unidad o Regional y todo solicitante, emitira la nota de solicitud de Fondos en Avance
dirigida a la Direccién Administrativa Financiera, justificando y argumentando el requerimiento, aprobado y
firmado por el inmediato superior, debiendo establecer el monto requerido en funcion a una estimacion de las
partidas presupuestarias, para lo cual es necesario coordinar con el Area de Presupuestos, debiendo incluir
el Formulario de Solicitud de Fondos en Avance con cargo a rendicién de cuenta documentada (Anexo N° 2).



De la misma manera, el personal solicitante de las Administraciones Regionales, emitira la nota de solicitud
de Fondos en Avance dirigida a la Direccion Administrativa Financiera, justificando y argumentando el
requerimiento, aprobado y firmado por el inmediato superior, debiendo establecer el monto requerido en
funcion a una estimacion de las partidas presupuestarias, para lo cual es necesario coordinar con el Encargado
de Presupuestos o personal afin; debiendo incluir el Formulario de Solicitud de Fondos en Avance con cargo
a rendicién de cuenta documentada (Anexo N° 2).

Il. INSTRUCCION DEL DESEMBOLSO

Para los incisos a) y b) del Articulo N° 16 del presente Reglamento, la Direccion Administrativa Financiera en
la Oficina Nacional debera evaluar el requerimiento basandose en criterios técnicos y considerando la
relevancia, pertinencia y oportunidad del requerimiento. Si el requerimiento cumple con los preceptos de
urgencia, procedera a la
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aprobacion y la entrega de recursos con cargo a fondos en avance, emitiendo la correspondiente instruccion
por escrito. Posteriormente la Unidad de Contabilidad y Finanzas elaborara el documento correspondiente de
cargo de cuenta, previa revision de los documentos de respaldo; para el caso de las Administraciones
Regionales similar procedimiento se seguira a través del Enlace Administrativo, una vez llegada la solicitud a
la Direccién Administrativa Financiera.

ll.  EMISION DE FONDOS

Los fondos son asignados al trabajador, autorizado expresamente, previa firma de los documentos de respaldo
del desembolso y registro del nimero de la Cédula de Identidad. A partir de ese momento, el trabajador se
convierte en deudor a la Institucion y consiguientemente obligado a cumplir las disposiciones legales
emergentes para su descargo.

IV. UTILIZACION DE FONDOS

Los fondos desembolsados solo deberan ser ejecutados en los fines establecidos en la solicitud debiendo
coincidir el informe y los documentos de respaldo de descargo o rendicién de cuentas con la nota de solicitud,
lo contrario daré lugar la aplicaciéon de la Ley N° 1178, de Administracion y Control Gubernamentales, de fecha
20 de julio de 1990 lo que conllevara una aplicacion de Responsabilidad Civil, ademas de otras normas
conexas.

V. REVERSIONES

Cualquier monto de dinero no ejecutado en los Fondos en Avance otorgados, debera ser revertido a la cuenta
de origen, de la cual se entregé los fondos correspondientes, debiendo adjuntarse al descargo el original de
la boleta del depdsito bancario. Asimismo, la Unidad de Contabilidad y Finanzas procedera a la reversion
contable en caso de suspenderse la actividad programada.

En caso de que el responsable del fondo no hiciere el depdsito bancario por el total o el saldo una vez cumplido
el plazo para su descargo se procedera al descuento mediante planilla por el Area de Recursos Humanos a
solicitud de la Jefatura de la Unidad de Contabilidad y Finanzas, constituyendo una causal o impedimento para
gue al responsable se le pueda asignar un nuevo fondo en avance.

VI. REEMBOLSO

En el caso que los gastos ejecutados sobrepasen a los Fondos en Avance otorgados, el trabajador tendra
derecho a solicitar por escrito justificando, el reembolso que corresponda previa aprobacion del jefe inmediato
superior y autorizacién de la Direccion Administrativa Financiera de Oficina Nacional segin corresponda. Para
el efecto, el Area de Contabilidad y Finanzas, previa verificacion de la documentacion, registrara el gasto con
los documentos de descargo y llenando el Formulario de Solicitud de Reembolso detallado en el Anexo N° 4.
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VIl. DESCARGO DEL CARGO DE CUENTA DOCUMENTADA

El trabajador que recibié el desembolso de Fondos en Avance, tiene la responsabilidad ineludible de
presentar la siguiente documentacion:

a) Informe de rendicién de cuentas aprobado por su inmediato superior.

b) Formulario de Descargo (Anexo N° 3), en el que se debe registrar el detalle de los gastos, con la
firma del responsable.

c) Presentar las facturas y/o recibos por la adquisicion del bien o servicio, las mismas que deben
estar foliadas y deberan estar registradas para el Libro de Compras y Ventas de la Institucion.

d) Nota de ingreso a almacenes si corresponde.

e) Nota de recepcion de activos si corresponde.

f) Acta de conformidad por el bien y/o servicio recibido.

g) Copia de solicitud.

h) Otros documentos relacionados que sirvan para sustentar el gasto.

Todo el legajo debera ser presentado a la Direccion Administrativa Financiera con visto bueno de su
inmediato superior, la cual instruira a la Jefatura de la Unidad de Contabilidad y Finanzas proceda al

control del descargo, respectivamente.

La documentacion de respaldo de la erogacién de recursos financieros presentados por el trabajador
es de su plena responsabilidad, asumiendo la licitud y legalidad de los mismos.

VIIl. CONTROL

El Area de Contabilidad y Finanzas es responsable del control de los fondos en avance a través de la
revision, verificacion y aprobacién de la documentacién que se adjunta como parte de la rendicion para el
descargo correspondiente. En el caso que la documentacion sea inconsistente con objeto del gasto, el
Area de Contabilidad y Finanzas, comunicara formalmente al Trabajador para que en un plazo maximo de
7 dias habiles pueda subsanar las observaciones identificadas, debiendo esta instancia realizar las
acciones administrativas legales pertinentes, para la recuperacion de los recursos econdémicos. Similar
actuacion sucederd en las Administraciones Regionales con los Médicos Delegados.

Version: N° 1
CAJA BANCARIA ESTATAL DE SALUD REGLAMENTO INTERNO DE

FONDOS EN AVANCE Pagina 11 de 17

ARTICULO 19. PLAZOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS
Los trabajadores deberan presentar rendiciones de cuentas en los plazos siguientes:

> 10 dias habiles'como maximo, para la entrega de descargos de Fondos en Avance de recursos
asignados, en caso de necesitar ampliacion en el plazo debe solicitar de forma oficial a la
Direccion Administrativa Financiera, una extensién de éste con anticipaciébn con las
justificaciones necesarias y debidamente documentadas.




ARTICULO 20. SANCIONES

La Caja Bancaria Estatal de Salud iniciara las acciones administrativas y legales pertinentes, en contra
de los Trabajadores, que incumplan con la presentacion del descargo respectivo; en cumplimiento al
presente Reglamento, Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, Ley 004 de Lucha
Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e investigacion de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz y
el Decreto Supremo N° 23318- A, Responsabilidad por la Funcién Publica y normas conexas, hasta la
recuperacion del importe total en calidad de fondos en avance.

ARTICULO 21. IMPEDIMENTO PARA CUMPLIR NUEVAS COMISIONES

Los trabajadores que no presenten sus rendiciones de cuentas de Fondos de Avance en los plazos
previstos, no podran recibir nuevos fondos, mientras no regularicen sus descargos pendientes, sin
perjuicio de la aplicacion de sanciones conforme a disposiciones vigentes, debiendo proceder al
descuento mediante planillas de sueldos y salarios.

ARTICULO 22. PROHIBICIONES
Se cuenta con las siguientes prohibiciones:

a) La compra de bienes y servicios distintos a lo solicitado en la apertura del Fondo en Avance.

b) Pago de viaticos para el personal dependiente de la Caja Bancaria Estatal de Salud, c) Pago de

Planillas de haberes, refrigerios o reposicion de pasajes.

d) Efectuar el préstamo de los recursos econémicos de Fondos en Avance.

e) Realizar la apertura de cargos de cuenta a trabajadores que tengan cuentas pendientes de
rendicién en la Caja Bancaria Estatal de Salud.

f) Presentar facturas sin nombre, NIT, cantidad, concepto, precio unitario, precio total, la descripcién
“Varios” o con fecha que no corresponda.

o)) Pago por materiales y suministros que son adquiridos en forma rutinaria para las actividades de

la institucion.

h) El fraccionamiento en dos o méas cantidades destinadas a cubrir la misma adquisicion del bien o
servicio.

i) Facturas de empresas o terceros distintas a los rubros a los que estan destinados los Fondos en
Avance.

) Pagos no consignados en partidas presupuestarias.
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K) Cubrir préstamos, gastos particulares o cambio de cheques.

)] Aperturar cargos de cuenta a personas ajenas a la Caja Bancaria Estatal de Salud.

m)  Gastos en regalos, salutaciones, ofrendas, obsequios y otros presentes de acuerdo al articulo 25
de Decretos Supremo No. 21369.

h) Pagos de clinicas, médicos y compra de medicamentos.

0) Gastos de prensa por publicaciones o salutaciones.

p) Pago de matriculas, cursos, seminarios y otros similares.

q) Pago y anticipos de sueldos al personal.

r Cancelar obligaciones que correspondan a gestiones pasadas.

s) Donaciones y ayuda econémica de cualquier naturaleza.

t) Canje de cheques con fecha adelantada o en garantia.

u) Otros gastos prohibidos segun disposiciones legales en vigencia.



V) Los saldos no utilizados, no seran reprogramados para otra actividad diferente del destino
original solicitado, debiendo ser depositados en la cuenta corriente o cuenta fiscal del Banco
Unién.

ARTICULO 23. GASTOS SIN FACTURA
En caso excepcional de realizar compra de bienes y servicios sin factura con autorizacion de la

Direccién Administrativa Financiera y con razones justificadas, los responsables de los Fondos en
Avance, deben efectuar la retencion de los siguientes impuestos en los porcentajes que se indican:

a. POR SERVICIOS
Retencion Impuesto a las Utilidades de las Empresas IUE

12.5%
Retencion Impuesto a las Transacciones IT 304
Total Impuestos: 15.5%

b. POR LA COMPRA DE BIENES

Retencion Impuesto a las Utilidades de las Empresas IUE 5 %
Retencion Impuesto a las Transacciones IT 3 %
Total Impuestos: 8 %
c. POR ALQUILERES
Retencion Impuesto al Valor Agregado IVA 13 %
Retencion Impuesto a las Transacciones IT 3 %
Total Impuestos: 16 %
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CAPITULO Il
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ARTICULO 24. FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS

El formulario de asignacion y liquidacion de Fondos en Avance contiene un resumen de datos
preliminares que permiten procesar la informacién y registrar la aprobacién del descargo.

Una vez ejecutado el gasto por la entrega de Fondos en Avance se debera proceder a realizar el
descargo correspondiente, llenando para el efecto el mencionado formulario de rendicién de cuentas en
vigencia y adjuntando los originales y la documentacion de respaldo del gasto.

ARTICULO 25. DOCUMENTACION RESPALDATORIA

Los trabajadores designados para el manejo de Fondos en Avance, deberan adjuntar informes técnicos
de descargo en documentacién original respaldatoria suficiente y necesaria.

ARTICULO 26. RETENCIONES IMPOSITIVAS

Los responsables de manejo de Fondos en Avance por concepto de compras de bienes o de prestacion
de servicios por los que no se obtengan notas fiscales correspondientes deben efectuar la retencion.




Cualquier demora en el cumplimiento de obligaciones tributarias y deberes formales que implique multas
y sanciones serd responsabilidad exclusiva de los trabajadores que han generado las sanciones
impositivas.

ARTICULO 27. ARCHIVO

El Area de Contabilidad, y Finanzas es responsable del adecuado archivo y custodia de los
Comprobantes de Fondos en Avance y toda la documentacion de respaldo, contabilizados en los
respectivos comprobantes, de manera cronolégica, que permita una localizaciéon inmediata en el
momento que asi se lo requiera.

ANEXOS

Anexo 1: PARTIDAS PRESUPUESTARIAS EN LAS QUE NO SE
OTORGARA RECURSOS

Anexo 2: Form. FA-01: FORMULARIO DE SOLICITUD DE DESEMBOLSO Y CARGO DE FONDO EN
AVANCE - GASTOS VARIOS

Anexo 3: Form. FA-02 : FORMULARIO DE DESCARGO

Anexo 4: Form. FA-03 : FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS
VARIOS
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ANEXO -1
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS RESTRINGIDAS PARA OTORGAR RECURSOS
PARTIDA DENOMINACION
PRESUPUESTA!

1| 21100 Comunicaciones

2| 21200 Energia Eléctrica

3" 21300 Agua

4"~ 21400 Telefonia

5 21500 Gas Domiciliario

6 21600 Internet y Otros

7| 22500 Seguros

8| 23100 Alquiler de Edificios

9| 25120 Gastos Especializados por Atencion Médica y otros.
10 25210 Consultarias por Producto
11 25220 Consultores de Linea
127 25600 Servicios de Imprenta, Fotocopiado y Fotograficos
13| 26950 )Aguinaldo "Esfuerzo por Solivia"
14| 31110 Gastos Destinados al Pago de Refrigerios al Personal de las Instituciones Publicas
15 31120 Gastos por Alimentacién y Otros Similares
16 31130 |Alimentacién Complementaria Esco ar
17| 31140 Alimentacion Hospitalaria, Penitenciaria, Aereonaves y Otras Especificas
18 31150 Alimentos y Bebidas para la atencidn de emergencias y desastres naturales.
19 32100 Papel
20| 32200 Productos de Artes Graficas
21 32300 Libros, Manuales y Revistas
22| 32500 Periddicos y Boletines
23| 33100 Hilados y Telas
24| 34200 Productos Quimicos y Farmacéuticos
25| 34300 Llantas y Neumaticos
26| 34400 Productos de Cuero y Caucho
27| 39400 Instrumental Menor Médico-Quirdrgico
28| 43110 Equipo de Oficina y Muebles
29| 43120 Equipo de Computacion
30| 43330 Maquinaria y Equipo de Transporte de Traccion
31| 43340 Equipo de Elevaciéon
32| 43400 Equipo Médico y de Laboratorio
33 43500 Equipo de Comunicacion
34| 43600 Equipo Educacional y Recreativo
35 43700 Otra Maquinaria y Equipo
36| 46110 Consultaria por Producto para Construcciones de Bienes Publicos de Dominio Privado
37| 46120 Consultaria de Linea para Construcciones de Bienes Publicos de Dominio Privado
38| 46220 Consultaria de Linea para Construcciones de Bienes Publicos de Dominio Publico
39| 49100 Activos Intangibles
40 66100 Gastos Devengados No Pagados por Servicios Personales
41| 66210 Gastos Devengados No Pagados por Servicios No Personales
42| 66300 Gastas Devengados No Pagados por Transferencias
43 66400 Gastos Devengados No Pagados por Retenciones
44 66900 Otros Gastos No Pagados
45 68200 Pago de Beneficios Sociales
46 73100 Transf. Corrientes al Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional por Subsidios o Subvenciones
47| 73200 . . .

Transf,Corra Org,Leg,Jud,y Elec,d/ Est Pluri,Inst, Pib Desc, Ent, d/Ctrol, Def y Uni p/ Sub, Subv

48| 96200 Devoluciones
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ANEXO-2
Form - FAO1
(FORMULARIO DE SOLICITUD DE DESEMBOLSO Y CARGO DE FONDO EN AVANCE - GASTOS VARIOS)

Fuente y Organismo Financiador |:|Fecha de Solicitud |:| Unidad Solicitante I:‘

DATOS DEL RESPONSABLE DEL CARGO DE CUENTA

Nombre y Apellido del Responsable del
cargo de cuenta: C.l.:

Ne de Telefono Fijo: 1 N° de Celular:

Justificacion:

DETALLE DE SOLICITUD DE RECURSOS

, Partida L Monto Total Bs.
N Presupuestaria Descripcion
Total Solicitud de Recursos en Bs
Total Literal: ( 00/100 Bolivianos)

Nota 1: La presente solicitud deberd ser presentada con tres (3) dias habiles de anticipacion a la Direccién General Ejecutiva.

Nota 2: En caso de suspenderse la actividad para la cual fue asignado el Fondo en Avance, los recursos asignados, deberan ser devueltos a la
Cuenta Corriente Fiscal, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

Nota 3: Se debe adjuntar fotocopia del carnet de identidad del responsable del Fondo en Avance.

RECONOCIMIENTO Y ACEPTACION

Impuesto del conocimiento de las Normas de la Caja Bancada Estatal de Salud y la Ley 1178 referido a la rendicién de cuentas, como
Responsable del Fondo en Avance, me comprometo a presentar el descargo en los plazos y condiciones establecidas, por lo que en sefial de mi
conformidad suscribo el presente documento autorizando en caso de incumplimiento el descuento respectivo.

FIRMAY SELLO FIRMA Y SELLO FIRMAY SELLO
Aclaracion de firma del solicitante Aclaracion de Firma de la Direccién General
(Responsable del Fondo en Avance) Aclaracion de Firma del inmediato Superior o Ejecutiva

Elaborado por: Medico Delegado Revisado y Aprobado por: Revisado y Aprobado por:

UNIDAD SOLICITANTE
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ANEXO -3

Earm FAQ?
(EORMULARIO DE DESCARGO)

Total ejecutado:

BANCO UNION
-10000045990921

Fuente y Organismo Financiador

Retendones:
Nombre y Apellido del Responsable del cargo
de cuenta: Total saldo depositado: | |

Total descargo: L |
N’ de Cédula de Identidad:
Fecha de recepcion de los recursos: DETALLE DE DESCARGO DE LOS RECURSOS ENTREGADOS
Importe recibido:

PARTIDA
cecha INFACTURA i oiocion DEL GASTO IMPORTE BS. IMPUESTOS TOTAL  LroTAL GASTO
PRESUPUESTARIA RETENCION
Y /O RECIBO RECIBIDO GASTADO RC-IVA IVE IT ENBS.

TOTAL

OBSERVACIONES YO

ACLARACIONES:

RECONOCIMIENTO Y ACEPTACION

Impuesta del conocimiento de las Normas de la Caja Bancada Estatal de Salud y a Ley 1178 referido ala rendicénde cuentas, come Responsable del Fondo en Avance, me comprometo a presentar el descargo en los

plazos y condiciones establecidas, por lo que en sefial de mi conform'dad suscribo el presente documento autorizando en caso de i imi el resp
FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO
Adaradon de firma del
solicitante (Responsable del |  Adaradén de Firma del Inmediato Aclaracion de Firma de Firmadel  |agaradon de Firma de Aprobado por:
Fondo en Avance) Elaborado |Superior o Medico Delegado Aprobado| Revisado por AREA CONTABILIDAD «i Jefe de la Unidad de Contabilidad y Aclaracion de Firma autorizada por;
por: el descargo por: Finanzas Director de Administracién y Finanzas

LLENADO EXCLUSIVO SOLICITANTE LLENADO EXCLUSIVO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Fuerte y Organismo Financiador

ANEXO-4

Form-FA(B

(FORM ULAR10 Dt SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS VARIOS)

Nombre y Apellido del Responsable del cargo de cuenta;

N* de Cédula de Identidad:

N‘de Telefono fijo

Fecha de ultimo gasto:

Importe por solicitud de

reembolso:

Gastos realizado con

factura y recibos:

Total gastos realizados:

DETALLE DE DESCARGO DE LOS RECURSOS ENTREGADOS

OBSERVACIONES Y/o
ACLARACIONES:
PARTIDA *
FECHA | FACTURA |1 o CRIPCION DEL GASTO
PRESUPUESTARIA Y/O RECIBO

IMPORTE GASTADO BS.

IMPUESTOS

RC-IVA

IUE

TOTAL
RETENCION

TOTALGASTO

ENBS.

TOTAL

FIRMAY SELLO

FIRMAY SELLO

FIRMAY SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMAY SELLO

de Firma de Firma del

Adaradén de firma del
lici (l ble del daradén de Firma del i di !
cargo de cuenta) Superior o Medico D i

Elaborado por:

Aprobado el descargo por:

pon Area Ci

Adaradoén de Firma de Aprobado por la

Jefe de la unidad de Contabilidad y

Finanzas

Adaradén de

Director de Administradén y

Finanzas

Firma autorizada por:

LLENADO EXCLUSIVO SOLICITANTE

LLENADO EXCLUSIVO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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CAJA BANCARIA ESTATAL DE SALUD

LA PAZ - BOLIVIA

RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 021/2022

La Paz, 8 de noviembre de 2022
VISTOS:

En mérito a:

- Informe cite: INF/CBES/DAF/CF N' 0020/2022 de fecha 10 de octubre de 2022 emitido por la

Lie. Melvi Mayra Méalaga Riveras, Operador Contable y con el visto bueno consignado por el
Lie. William Davalos Gonzales, Responsable de Contabilidad y Finanzas C.B.E.S. y por el Lie
Cesar José Moya Vargas, Director Administrativo Financiero a i de C.B.E.S. con referencia
Informe Técnico de justificacién para el Reglamento de Fondos en Avance de la Caja Bancaria
Estatal de Salud.
Reglamento Interno de Fondos en Avance Version N° 1 emitido por Planificacion compuesto
por tres capitulos: CAPITULO | ASPECTOS GENERALES; CAPITULO Il ADMINISTRACION
DE FONDOS EN AVANCE y CAPITULO 1l DISPOSICIONES ESPECIFICAS y veintisiete (27)
articulos

- Informe cite: INF/CBES/DGE/PLAN N°¢ 0008/2022 de fecha 24 de octubre de 2022. emitido
por el Lie. VValdo Martin Veoia Chavez. Encargado de Planificacion con referencia
Reglamento Interno de Fondos en Avance Version: 1 Caja Bancaria Estatal de Salud

- Informe cite: INF/CBES/DGE/AL N° 0078/2022 de fecha 7 de noviembre de 2022 con
referencia Informe Legal sobre Reglamento Interno de fondos en avance version 1 Caja
Bancaria Estatal de Salud.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1S90, en su
Articulo 27 establece: “Cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco de las hormas béasicas
dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los Sistemas
de Administracién y Control interno regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificacion e
Inversidon Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su
implementacién" asimismo el inciso c¢) del mismo articulo establece que toda entidad, funcionario o
persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacion
de rendir cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del sistema contaoie especificando la
documentacién sustontatoria y las condiciones de su archivo ".

Que, la Ley NY 211 de 23 de diciembre de 2011, Instituye en su Articulo 4 que uno de los sistemas
oficiales de la Gestion Fiscal del Estado Plurinacional es el Sistema de Gestién Publica mismo que
es de uso obligatorio de todas las Entidades del Sector Publico

Que, la ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, oe lucha contra la corrupcion, enriquecimiento iiieito e

investigacion de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”, tiene por oojeto, establecer mecanismos y
procedimientos en el marco de la Constitucion Politica del Estado, leyes,
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tratados y convenciones internacionales, destinados a prevenir, investigar, procesar y sancionar
actos de corrupcién cometidos por servidoras y servidores publicos y ex servidoras y ex servidores
publicos en el ejercicio de sus funciones, y personas naturales o juridicas y representantes legales de
personas juridicas, publicas o privadas, nacionales o extranjeras que comprometan o afecten recursos
del Estado, asi como, recuperar el patrimonio afectado del Estado a través de los d4rganos
jurisdiccionales competentes.

Que, el Decreto Supremo N° 23318 - A de 03 de noviembre de 1992, modificado mediante Decreto
Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, reglamenta la Responsabilidad por la Funcién Publica.

Que. las Normas Basicas de Contabilidad Integrada, aprobadas mediante Resolucién Suprema N°
222957 de 04 de marzo de 2005, en su Articulo 35 establece, que los Fondos en Avance son entregas
de fondos a servidores publicos autorizados con cargo a rendicién de cuentas, bajo la responsabilidad
de la maxima autoridad ejecutiva, para cumplir propésitos especificos relacionados con las actividades
propias de la institucion. Corresponden a transacciones sin imputacién presupuestaria, registradas en
el Activo Exigiéle. Quién los recibe debe responder mediante rendicién de cuenta documentada, y
depositar el efectivo no utilizado en el periodo fiscal en el que se efectud la entrega, para que de esta
manera se ejecute el presupuesto de gastos y se afecten los resultados del ejercicio.

Que, el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE - SCI) Versién 2 de Caja
Sanearia Estatal de Salud, aprobado por Resolucion de Directorio N° 009 A/2020 de fecha 24 de
septiembre ae 2020. en su Articulo 26. dispone. Regias Especificas, sefialando, que la Caja Bancaria
Estatal de Salud ha desarrollado y aprobado para el control y fiscalizacion de sus operaciones,
manuales, reglamentos o instructivos de caracter interno, entre los cuales se encuentran los
siguientes:

a) Reglamento para la Apertura, Manejo y Control de Fondos Fijos de Caja Chica

b) Reglamento para la Administracion de Fondos en Avance.

¢) Reglamento para la Administracion de Pasajes y Viaticos.

Que. el Estatuto Organico de Caja Bancaria Estatal cie Salud, en su Articulo 22 inciso c) sefiala que
es facultad y atribucion del Directorio de la Caja Bancaria Estatal de Salud, aprobar y modificar el
Estatuto de Funcionamiento del Directorio, ei Estatuto Orgéanico, la Estructura Organica, Manual de
Organizacion y Funciones, el Reglamento de Prestaciones y otras normas internas y Procedimientos
Administrativos de la Caja Bancaria Estatal de Salud por dos tercios de votos de la totalidad de sus
Miembros e Instruir su remision al Instituto Nacional de Seguros de Salud - INASES para su
homologacion

CONSIDERANDO:
Que, el Informe cite: INF/CBES/DAF/CF N° 0020/2022 de fecha 10 de octubre de 2022 emitido por
la Lie. Melvi Mayra Malaga Riveros, Operador Contable y con el visto bueno consignado por el Lie.

William Dévaios Gonzales, Responsable de Contabilidad y Finanzas C.B.E.S. y por el Lie. Cesar
José Moya Vargas. Director Administrativo Financiero a.i. de
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C.B.E.S., manifiesta, que con el fin de implementar el Sistema de Gestion Publica SIGEP - WEB y
mejorar los procesos y procedimientos respecto a métodos aplicados en la Administracién y Control
es necesario emitir un Reglamento de Fondos en Avance toda vez, que la Caja Bancaria Estatal de
Salud no cuenta con dicho Reglamento de Fondos en Avance que permita el control de asignaciones
econdmicas, estableciendo las responsabilidades de las diferentes areas que intervienen y la
documentacion de respaldo pertinente, por ello, la Unidad de Contabilidad y Finanzas dependiente de
Direccién Administrativa Financiera formul6 la propuesta del Reglamento de Fondos en Avance de la
Caja Bancaria Estatal de Salud en el marco de los lincamientos generales contables que contempla
el cumplimiento de la normativa, recomendando derivar al area de Planificacién para su revision y
andlisis para posteriormente remitir a Asesoria Legal para la emision de informe legal y sea aprobado
mediante Resolucién de Directorio.

Que, en mérito a tal recomendacion, el Lie. Waldo Martin Vedia Chavez, Encargado de Planificacion,
emite el Informe cite: INF/CBES/DGE/PLAN N° 0008/2022 de fecha 24 de octubre de 2022,
manifestando que el Reglamento Interno de Poneos en Avance Version 1 de la Caja Bancaria Estatal
de Salud esta compuesto por tres capitulos: CAPITULO | ASPECTOS GENERALES: CAPITULO I
ADMINISTRACION DE FONDOS EN AVANCE y CAPITULO Il DISPOSICIONES ESPECIFICAS y
veintisiete (27) articulos ampliamente reflejados en el referido Reglamento, asimismo, sefiala que a
efectos de contar con normativa interna que establezca los alcances responsabilidades y
procedimientos que deben efectuarse para la obtencion y descargo de recursos otorgados bajo la
modalidad de fondos en avance y permita un mejor maneje uso y control de los recursos econémicos
de la Instituciéon a través de la implantacién del Sistema de Gestion Publica - SIGEP por ello,
recomienda la aprobacion del Reglamento Interno de Fondos en Avance Versién 1 de la Caja Bancaria
Estatal de Salud por el Directorio de la institucion mediante Resolucién expresa, previa emision del
informe legal.

Que, el Informe Legal cite: INF/CBES/DGE/AL N° 0078/2022 de fecha 7 de noviembre de 2022,
emitido por la Abog. Jocelyn I. NUfiez Obiitas, Asesora Legal C B E S . recomienda, al Directorio para
que en uso de sus facultades y atribuciones dispuestas por el Art. 22 inciso c) del Estatuto Organico
de C.B.E.S. aprueben el Reglamento Interno de Fondos en Avance Versién 1 de la Caja Bancaria
Estatal oe Salud compuesto en sus tres capitulos: CAPITULO | ASPECTOS GENERALES:
CAPITULO Il ADMINISTRACION DE FONDOS EN AVANCE y CAPITULO Il DISPOSICIONES
ESPECIFICAS y veintisiete (27) articulos debido a que se encuentra enmarcado dentro de lo que
establece la Ley de Administracién y Control Gubernamentales N° 1178. las Normas Bésicas del
Sistema de Contabilidad Integrada aprobadas mediante Resolucién Suprema N° 222957. Reglamento
Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE -SCI) version 2 de Caja Bancaria Estatal de
Salud aprobado por Resolucion de Directorio N¥ 009 A/2020, el Decreto Supremo N° 23318 - Ay la
Ley N° 004 y no contraviene el ordenamiento juridico vigente, por cuanto, es legalmente procedente
la aprobacion del referido Reglamento
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CONSIDERANDO: Que, en reunién de Directorio llevada a cabo en fecha 8 de noviembre de 2022
a horas 14:30 p.m.. procedi6 a sesionar, tratando la aprobacién del Reglamento Interno de Fondos
en Avance Version 1 de la Caja Bancaria Estatal de Salud en mérito al Informe cite:
INF/CBES/DAF/CF N° 0020/2022 de fecha 10 de octubre de 2022; Informe Técnico cite:
INF/CBES/DGE/PLAN NY 0007/2022 de fecha 24 de octubre de 2022 e Informe Legal cite:
INF/CBES/DGE/AL N 0078/2022 de fecha 7 de noviembre de 2022, los cuales, recomiendan a
este cuerpo colegiado proceder a la aprobacién correspondiente.

POR TANTO:

El Directorio de la Caja Bancada Estatal de Salud con las atribuciones conferidas por el Articulo
22, Inc. c) dei Estatuto Organico de Caja Bancaria Estatal de Salud.

RESUELVE:

ARTICULO 1RO.- Aprobar el Reglamento Interno de Fondos en Avance Version 1 de la Caja
Bancaria Estatal de Salud en sus tres capitulos: CAPITULO | ASPECTOS GENERALES;
CAPITULO Il ADMINISTRACION DE FONDOS EN AVANCE y CAPITULO ill DISPOSICIONES
ESPECIFICAS y veintisiete (27) articulos, conforme al Informe cite: INF/CBES/DAF/CF NU
0020/2022 de fecha 10 de octubre de 2022: Informe Técnico cite: INF/CBES/DGE/PLAN N°
0007/2022 de fecha 24 de octubre de 2022 e Informe Legal cite: INF/CBES/DGE/AL N° 0078/2022
de fecha 7 de noviembre de 2022 mismos que forman parte indisoluble de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- El Reglamento Interno de Fondos en Avance Versién 1 de la Caja
Bancaria Estatal de Salud, entrara en vigencia a partir de su aprobacion.

ARTICULO 2DO.- La Direccion General
Ejecutiva y ja Direccion Administrativa
Financiera de la institucion, quedan encargadas /
de la ejecucion del cumplimiento de la presente

., /
Resolucion. / X{p\ o -

— . . > T ¢
Reg:strese, hagase sabery cumplase DI JUSEFRSH STRT T
7 REPRESENT SORAL SECTOR ACTIVO
77 4 BANELO CENTRAL DE BCLIVIA
[ 5
” ' 7 - F i -t PRE |DE
7 L. Luis Dgf Jk.\.r(
REPRESENTANTE AL SECTOR PASIVO

BANCO CENTR L\DE BOLIVIA Y
BANCO‘D HESTADO
Da

| Iﬂl‘
an :PRESENTM.[E ESTATAL

~ DEC MlNrbTERlO DE SALUD Y DEPORTES
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