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La Paz, diciemfore 12 de 2024.
W!SF®S:

E!  !nform© T6cnie®  €it©:  iNF/CBES  NI®  0040/202#  die  03  d®  diciemSre  de  2024,  !nforme  Legffii
IRIF/CBELT,S/DGEL=/AL„„  EN®  fi $99/2Sa4  d®  ®S de dici#mkeFT®  dee  2G24,  tSdG  lS  demas qua ver #Snvin€S

S© tuv® preesent® y,

S®RES§ESEffirfuRE®®  i :

Qu®,  !a Caja  Bancffiria  Estatai de Sa!ud,  creada mediant®  D.S.  21637 de fecha 25 de JuniS ed®
1987,  r®G®ii®cida  cSm©  §nstituci6n  Descentralizada  por  D.S.  28$31   d®  fecha  8  de  marE®  dig¥
fi$0$8   Sir}  fines  d®  !uGrS  ©ncargada  de  ia  prestaciSn,   ap§iGaSidsrt  ¥  esjeftuci6n  di®!   Sggi!r®  die

®nfeF'prm®€tlffidi,  mg!t®F.riidiaci  y  pri®Sg®S  prCifesiona{es  a  €®it®  piga%®,  ®n  aE.j!iGafidn  de  {a  GOFqs€itljSiSm

Pci!itica  €o#®!  RE:StffiedS  peiuffinffi#i#jFBaei,  el  C6digo  de  Se€j!uFid€.#d  `SSci#3i  ¥  i&3   !„..e¥  924  de  fe#ha   14  d£S

Abri§ die  fi 987;  qi§® fLjnciona  ife@j®  iffi tuici6n del  Minist:®ri# #tlee S&#iudi enmarf,adiS en  !a  Ley N`.  `?3f3nl

d© fe€¥ha 21  die ifekBrsr® die 2006.

Que,  i€R  CSnstitu3iSn  P®iitica  del  Estado  en  su  Art!.cu!o  232  e`staifeiec©  ciue  §a  Adminis€raGi5n
Pthb!icffi    se    rigs    per    !®s    principios    de    legitimic±ad,     Iegaiidaal,     irmpar€ia!idac!t     puife!§€ic§ffidi,

G©mpeg®®mis®  ®  inter6s  s®cia!,  Stica,  transparencia,  igua!dads  cSmpeeteFicia,  efi€ienfia:  £a!idati9

ea!idi®E,    h®riestitiadi®    r®Spe®msaieiiidac{    y    resu!tadss.    Y    cSnf®rme    a    Su    Articui$    235,    SSn

SbiigaSi®mSS   d®   !as   S®r¥id®FTas   y   iSs   serviciSre§   ptib§iSSS:   "...#,   #e#dif.f  c#ef7fas   S#£3F.®   /£ngs

F~®SpGms£Bfei§idades eGc9FEdsmi¢as.  po!iticas, tscnicas y ac§ministrggtiva.s en ei ejereicicS den lan f£§Fic:i&n

FSckbiiGa...",

®u®,  ia  L"®y ha§°  1 fi 7S d® Administraci6n y Control Gubermameirt!tai  {SAFCS}  rsgu§a  !Sus Si`SteiTFffi`S

die  Adir¥iinistr€TRcidsn   y  €j®  Control  de   log  recursSs  de!   Estad®  y  `Su   r®i€i!Gi5n   ffion   §SS  Sis€emas

n£#Si®iq£#!®`S  die  P!anifiGffici6n  e  !nversi6n   Pi]blica,   con  Si  ®bjefrS  d#:   "aj  Pf.Sgrfimaf¢t   oj-#aj?j'z£?f.,

eje#&itdir  y  G®§Btre!&r  i€&  8¢ap¢aci6n  y  e!  usa  eficaz  y  efi8ienS#  de  !cf s  i-ecfjrs#s  ptiibiifcS`S  pca{-a  gfl

cttIT#imi®n#® y ajtisS® ®pe#itttnc> cia !as po!iticas.  ios {Si-®gramas,  !a  pF-estaci6n de se{vic;i#`s y iuss

#f.Sj#®Gfos  #7g/ S®cife# P£Sfe;ie®'..  En  su  Articu!®  i 3  Segqa!a  que  el  GSntro!  GLfifegrffiamental  tsffidi#at

p®r  ®ifej®tiv®   m©j®rffir  !a   ®fisi®ncia   en   !a   captacidn  y   use  de   I®s   recur§®s  priife!iSSS  y  ®n   §dis
®pe®ranei®ffi©s d®§  Es{ad®:  Ia  S®nfialei!idad  cje  la informaciSn  qLi© se genere s®tere  iSs misrm®S;  §SS

per®G®dimi®nt®s pars qij® toda aut®ridad y ejecutivo  rinda cuenta  Spsr{una de !S§ r©suitg§di®S c§gi
saw  g®stidsn;   y  !a   caxpafidad   administrativa   para  imp®c!ir  ®  id©n€ifiGar  y  eSmprSfear  e!   marEesjS
inad®euadi® de !SS FecREprs®S dei EstadG.  En e§e en{endid®,  ei CSi'3tFTS! SubgF.ng!mgn{a! Qsg± &fip§iSay.£H

S®feFte  eel  fun6i®ingami©mt®  d@  iSs  sistemas  de  administracidn  d®  iSS reeSELSrsSs

®€Sr'aeed®  ppeer.a  `6€5R}  E.i  Sistema  tie  Contrcji  lnterno  qtie  compren€§gSf f -th  icSs  i{$8tr€imeii.tc3.a

y  F38*.SS&eeS§fli®r irSGCSris®r`gtdcSs en  e!  plan  de  oi-ganizaciten  y  en  ios  i.gBgiamentos y

pF-eefgStSimief3t®8  die   Gada   eFstidad,   y   ia   caudi{oria   in{ef rna:   b}   Ei   Sistema   tie   Gt

ffS®S#eFqio!-€Stte Se apii€3arth  pot meciic} de ia  auditoria gSxtema €See §ct#8 gS§3eraciones ya

Qu®,  tffimbiifen  ia  L®y  N€'   nl nl78  en  su  Articu§®  27  estipula  qu&k  Gffidffi  entidad  d®!  €

®!asifeSraFTch ®n ®! marcS de !as nor!T`as basieas dictadas pSr i®s 6rganSS reStc§FSS,  §SS a"gp

®Sp®SifiG®S    pffiFffi    ®§    fugici®Fiamiento    gig    !Ss   Sistemg!`§   die   Adir¥iiglistFTgsSiSgi

www.cbes.org.bo
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r®gljiffid®S ffi®r !a pr®S©nte L©y y i®s Sisff,®mas die Pianif§eaGifon ® !nversiSn  PtiBiica. CSi-respsndie

ffifi  !ffi  m€faxima  €TRi#t®ridadi  de  ia  entidad  !a  reespe®nsakei!idad  d® `Su  imffi§an'F.acisna

®u®,   ®!   R®g!am®g#S   paFa   ®[   ®jerSi6i®   die   ias   atpribuci®n®S   die   ia   Sc¥ntraisria   $3nerai   de   !ffi

FRepif is!ica  apr®ifeadiS  p®r Dgfrets  Supr®mo  N® 23215,  en  sL!  ArfeiGuio  9  estake!®c® qua e!  cSntr®!

gmke®mam®nta!   int®rn®   Se   ejerc©   p®r   log   servidi®r®S   des   !a§   unidacies   ®jecut®ras   des   !as
®peraSiones,  per l®s r©sponsafo!es surp®riores dee ias ®xp©raci®nes reaiiEadas y per ia unidad d®
auditoria  int®ma de caeda entidad:  cuy® ®j®rciciG ®s i-®gu!ad® p®r !a§  n®rmffis lealsica§ qua emita
ia   Contra!oria    Gen®ra!    de   la    Reptibiica,    p®r   lag   nesrn.tag    ifeatsiGas   de   !®s   sistemas   tiffi

administraciSrB qi!© dicte ®! Mini§terio de FinaFizas y pSr !GS reeg!£Em®ntSs, m3nua§es a ins{ri!ctiv€*S

®sp®cifi€cs  tiu®  ®iffibcre  cads   entic!ad   ptib!i€a,   Asimi`Smc,   ®n   sL,€  Arfiif„ui$  2i   sefiaia  qiie   !£#

iiSrm£TRti¥id€i§d  SSGundiariffi de £Sritr®i gubemamental  iniemS eestai®ch  im€®grada Sn  ios sis€emas de

ffidirrminist'rffifi6n y use desffirr®!Iffira en reg!amentos,  manua!esg  ins-i:r"ucftiv®s c guias emitidos por !®s

ej®cutiv®S y ape!icati®S xp®r ias propias entidades; ciicha normatividad comprende: ``aj /as £Sff?i.cffis

y i3rec®tiimie§£t®`s de Go§Etrol  iiEc;iL!idos en  fas normas bchsiGas de !cps sistemas de acf minist[.ac:ide§%
di`sefiBaciouzf p®r eel rf eF.gano rec#oi' a,orresponc!iente; b) ios instrL!ctivos y gLi{as de apiicaci5n gen#rai
dictgEd®S  pot  la  #onti'&i®ridi  General  de  !a  F€ep{Ib!ica  e§3  d®sarro!io  de  fas  i3c;rmas  b&Si#f3S  ed®

c:cii3tr`cSl    intemcS    e§B.Sititia§S    pcSi-   !a    misma;    c}    !C}S    i-ecgi«ameFEtos    ®SF3®C;#ict3S    y    ias    tsc;I'EiS,as    y

F}F`cSfedimientc3S  de  8£it®riEac;i&n.  proc:esamientc}.  c!as#icaci8rS.  i-®€gistro,  verifica8idsm.  eevaSL§ggGi8n,
Sgfgurid&d  y  proteGc:i&F# fisic;a de  !as cfperaciones c* &ctivid&d@S,  ®st&b!ecidos  poi-!os ej®#tttiw®S

c#e  a:&dia @£F3tidacS  xpg#r¢as  &i8gEnzar ic>s c>bjetivos genei-a!es edei  Si.sterFqqa  de  ccjntrcjl  intemo,  8si #®i#Ses

!®S  eespeg£8{fic;am©r#¢@  c#isg#IAifeadi®s  pal-a  gel-ap!icados  par i#s  F.eeBS#®{3Sab!es de  ias operac:.ioftes CSS

cads  &§§£i€rf erac§,  ant®S  deb  su  ejecucitsn  a  que  sus  at;to.s  a,€huseen  efec;tc}.  y  para  Sei-  gSF3!iGaedos  ee

usSiiif a€§®S  R®r  !®.s  resp{3nsatoies  sfipeEioi-es  a  fiin  de  evaiL§a±F-  i#s  resttitadc3S  obtenidev`S  #cSF-  ia`ttS

®peeracic3iEes  baj8  `S&!   dire8ta  eompetencia;   y,   c!}   lag  tfeGrSit3as±   i§3Strtimg%rf t8`s  c>   piftcS#fieesttiimiemtcis

eest€afelec;ied{BS en  c@eda cent.idaed  F3{!fe!ica  per la  Linidaci de a4idiitevria  inS®m€a  parca eva!uar. €£!  grfRedo d®

GESFo{Ep§imieFEt®  y  eFiGja8iai  tie  !os  sistemas  de  administi-ac;ist{B  y  c§e  §i#s  tdsci3i8as  a  in`Sir§.§mel.StgrSS  €See#

G®F#rol  intem®  in#c3ri3cSrado.a  en  e!!cis.  determiner  ia  8onfi€abilidiad  de  it3g  registres  y  est€adc}S
Fifflanc:ieercBS,  ff  aiiaiiEar §®s  rest.§!tac}cis y  ia eficiencia c}8  ias oF3e§pac;ic]nest` .

®u©B   !&Rs   IN®rmffis   BchsiSas  (i©!   Sistema   de  Te§oreria   d®I   EstadG   ffiprSEL3adas   pGr   FRes®§u#iSm

Supr©§."a  N° 218®§5 tire 30 d® ju!iS de  1997,  estalele#en eri  Su  artifui® 7 sSk>re §as atrileufiSmessf
#unci®n®S y  rt®spSmsffibilid£3d®S del  Nive{  OperativG de ®s€e  Sistema,  ia#S #®:  "aj  C"m#/j.pry #?€#ffee#.

a;ESmpiir i&S presentes normas brf esicas;  b}  Eiabc>i-ar,  emitiF-y difuF3c!ir sLis reg!amerS*G§S g±fusF`j8S¢§Ffig;fy€3S

{#cSmpatifeiliEaec§®.s cS evaluac}cSS per el 6rganc> reGtai-) en ei  mare,cfi dee iafs i 3oi.§$3€as brf esiGas; y i.®tR§i.Ea
e§  a:8ntroi  y  SegL§imien#o  {#e  Su   aplicacidn;...d}   Ser  respcBnsab!e  de  la  i£€imini`St§.ca8;ifSri  €See   §€SS

rec;tii-SOS pi§bliG:ees ante ia uniedad a Servic;io c]e Tesorei-ia  irrmediat«amerStep stlffieri8i"

®]  !as  RE®rmas  Bchsieas  cie!  Sistema  de  Contahilic§ad  !FiS®gradia  aprskjatia§  p®r esSiu€!Sn
a EN° 222957 de 04 de marzo de 2005, ©stak}iecen d©JitrS d® Bus ®lejetivos e! tie

que  t®d®  servidiSr  pLf!ifeliS®  que  reciisa,  pague  o  cust®di©  fond®s;  va!c!res  a  keiertes  a
rindia ci!entffis d© §a adminigtracisn a su cargo.

®uee,  ®!  artifulS  £S  c!gi  F¥eg!ament®  Esp®cifico  pars  la  AdministraGiSn  di
Fissca!ees,  ®pr®rasSi®m®S,   S®rviciSS  Financieros  y  Sis±ema  de  Pag®S  del

FRSS®!Li6idsn  Ministeeria§  N``  153/16  de  OS  de  abrii  de  201S  emitic!

y  FiriagHffas  gBButifeiisas,  di®EeF.rmina  !a  apertura,  op®raciSFi,  repSsiGi

www.cbes.org.bo

y €ierre
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Sffijaes  eehai®as,  s®F®£  die  entera  re`sponsahi!ic]ad  de  ia  Mchxima  AutSric§ad  Ejecuti¥a  de  f,ffidia  umffi

d®   ias   Entidadi®s   Pif§ife!icas   de!   Nive!   Central   de!   Estad®,   quienss   diefoeran   regiamentar  ®i
furrmci®mami©gito   de   Sus   FSnd®S   Rotativos   y   Cajas   Chicas9   SLrdjetanci®se   a   !o§   !ineami@Fitr®`S

diisxpuest®s en el pr©S®nte FR©giamento y !a normativa apr®headia par e! Viceminist©rio d©l Tes®pr®

y  CrediiH®  Prfeis!ic®&

Sue,  ei  Estatijto  Or€j£Rmic®  die  !a  Caja  Bancaria  Estatai  d®  Sa!ud,  Hom®isgad®  par  i.Resse!uciSri
Admiriistrativa ASUSS N® 0$25/2$23 de fecha 20 de maF'z® de 2#23, en el Articuio 15,  Fatugrffieerffi!
7  ©state!ece  que  es  atrikBUGiSn  del  Directorio  C.B.E.S„  ap!-ofoar  log  rReg!gimentos,  Manua§ees  y

Gufas9  mediante R®s®lurciSn  Experesa9 en Base a log !nf®rmes Tifeenic® y L©ga!.

®®REsiE5EBRAREEB®  !§:

Quel eii cbservanciffi a dicha ncrma{iva, la Caja Bancaria EcO.stata! de Saiud a traves de ia unidaEd
tie  PlaFiific#€;i6r€,  efe€trfea  !a  m®dificaci6n  y actua!izacife!i  dei  R®giarmen±o  interno  de  Martejc de
€}ajffi ShiSa d®  ia  €3ffija  Ban6aria  E§tata! de Sa!ud,  y m®diffin€e informs  iREF/GEES  Nft  O®4S/fi024
tie   fec}ia   $3   die   dici®mfor®   de   2024   emitidc*   por   ia   ELiG.   Ma!-i®!a   Lise{   Durfan   FrCin{anilia   -

Prcifesi®nai  de  E}is®ife®  ®rgamizacional  de  !a  Unidffid  de  P!anificaeiSn  de  !a  C.B.E,S.,  remifte  ®i

mism® pars su respeGtiva aper®ieaci6n.

Qua,  p®r  informs  L®ga!  iNF/CBES/DGE/AL  N°  18$9/2$24  d® fecha  G6  de diciemtere d®  2®2#
®mitid®  xp®r  la  Akeg.  Geci!ia  Lessn  Justiniano -Akeogada  Pr©S®sa!isEa  C.BOB.S„  via  ia  Afog.  Litsi@

Sandra  PauGara  Apaza  -As®sora  Legal  a.i[  C.B.E.S„  segiaia  qu®9  eQS.  !ega§mente  ¥ialei®  iffi
aELSr®ifeaGiSn  dei  ELxp`®#jiasm®nt®  !Fitern®  de  Manej®  cie  Caja  Chica  {VesrsiSn  3}  de  ia  Caja  Ban6ar§ffi

Es€atai  die  Saiud,  ®n  Sus  5  Capitu!®s y 22 Articu!os,  t®ti&fi  v®z  que,  e!  misFTiS  nS  cSn4ravieerqs  iii

vuin®ra diisp®Sicidsn  i©gal a!guna, encontrandose t5cnica y i®gffiimeri¥e justificada Su  ne#esidati,

#©rfeinenf,ia  y aplif*:,aifei!idiadi,  y es  procedente  !a  aprok3a3idsn  d®i  r®ferid®  RegiamentcS  a travies di®!
Direct®FTi®   die   !a   Caja   EBan€aria   Estata!   de   Salud   ccnferme   sues   facultades   y   atribucicn®s
®Stalei®cid€rRs  en   e!   Es&aEut®   C}rganico   cia   !a   Caja   B€fincariGfi   Estatffil   de   Saiud   aprohado   pc#r

FRes®!uc#iifen  de  E}ir®GE,oriS  N°  004/2023  de  04  de  aBri!  c!g  2023  y  h®mG!Sgado  per  ResoiuGifn
Admiffiistrffitiva ASUSS RE° 0$25/2$23 de 20 de marzo de 2023.

Qi£©,  censidierand®  t®diSs  §®s  antecedentes  prGc©cjent®iTiente  di®scrito§  €!  Diresctorio  en  P!®m®,
en  Reuriiife!R  Gr{Himari&E  d®  ELjir®ctSrio  N°  012/2024,  !ievaala  a  faieo  gn  f®eha  12  de  diciemtore  die

£®24,   tSma   S®n®cimi®nt®   d®!   REGLAMENT0   iNTERRE®   L3E   MAFedEqjS   DE   GAfujA   a:,m§€A

€VEFRSISN   3}   BE   L.aA   €3AJA   BANCAF¥!A   ESTATAla.I   DE   SALuffi§   ®!   Sua!   estat   dffHys¥t!co®   d®   §®S
a[cances   nenrm€fi&ivSS   die   i€q   Constituci6n   Politica   dei   Estffid® y   acc}rde   a   !©§   §irieami®nt®S

rmativGs ®staisi®Gidi®fus, deleidiamente respaidado par !nforme gr,it,®:  iNF/C;BES RE® S$40/2$24

de  di3iemifer®  die  2$24
d® 2®2#.

©  !nforme  Legal  !NF/CBES/DGE/AL  N®  1899/2$24  d©

"e,  ei  E§tatutS  ®rganic®  de  Caja  Bancaria  Estatal  de  Sa!ud,  hSmoio€
dministrativa ASUSS N° 0025/2023 c!e fecha 20 de marzcS de 2$23, en su

7  ®staiel®Ge  qu®  ®s  atrifeuci6n  del  Directorio  C.B.E.S„  apr®lear  i®S  Regla

Suias,  m®diant© F¥®scSlusi6n Express, en Base a los !nfSrmes T6cnicS y L

ww.cbes.org.bo
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pe®R FTAREH®:

Ei  EBireet®ri®  ere  ia  Caja  Bffiricaria  Estatai  de  Saludz  en  cumpeiimi©ntS  ai  Art.15  numeral  7  de§
ESEatELft® ®E-gchnic® tie G.B.E.S.  y en  usa de sus atrifoucioffies  !®ga!®s:

ffiffisusffi=ELfflwE=:

PR§REER®#   ca   APR®BAR   e]   REGLAREENTo   [NTERN®   DE   REfiNEjo   DE   CAjA   CH[Gffi

€VEERS!SRE  a.S  ESE  ELmA  eAJA  BANCAR]A  ESTATAEL  ffiE  SAELUB,   en  sue  5  Capitulos  y  2£
A#iGul®S, eFT ©§triGt® apeg® a l®s !nformes cite:  lNF/GBES  N® $0#0/2024 de 03 de dici®mfore c§®
2$24  ®  §nform®  i.®ga!  !NF/CBES/DGE/AL/  N®  1899/2®24  de  feeha  $6  d®  diciemPer®  dg  202#5
misrm®S qi!e;a ferman  pearte indiis®!ufole de !a presents R®s®iuciSrt.

SEL®usNESS.  -  Ei  ffiffiSfiHAEVIEENT®  [NTERREO  DE  MANEJ®  asE=  eAa£A  SFTicA  €VERS!SRE  2}  E}E

LA GAJA EBANeAR]A ESTATAL DE SALUD, entrara en ¥igenGia a partir de su pasfolicaci6n®

TEBR3ER®. -Se AREffi®SA y BEJA SIN EFEeT® ei ant®ri®r FR®giamentS !ntemo de Man®j.® de
Caja Ghica de la Gajffi Ban6aria Estata! de Salud, asi c®m® S®dffis §as disposi3ienes con€rarias a
!a  pr®senE®  FR®S®!uGichn®

SELjffiffiT®.  -  La  E}ir®cSi6n  General  Ejecu{iva  y  ia  Uiiiciad  de  Pianificaci6n  de  ia  Caja  Bancaria
Estata!   die   Sa!ud   qu®dan   encargadas   de   !a   pule!icaSiSn,   sSSiaiizaci6n   y   ejecuci6n   des!
Gu§rmplimi®ntc de  ia  pr®s©git®  R©s®!uci6n.

FReegFstr©s®,  hchgase saleer y cL'jmp!a§e.

RE!BVI!STEffi§®  gBE  SALUD

www.cbes.org.bo
----                  rTT-Tv-TJ-

C. Panama #1162 (Miraflores). Telefonos. (591) 2220404 -2228360-           Pagina 4 -de 4
2225497 . casilla  1203



 

CAJA BANCARIA ESTATAL DE SALUD 
REGLAMENTO INTERNO DE MANEJO DE CAJA CHICA 

Versión: N° 3 

Página 1 de 11 

 

REGLAMENTO INTERNO DE MANEJO DE CAJA CHICA 

ÍNDICE 

CAPITULO I ................................................................................................................................. 2 

DISPOSICIONES GENERALES ...................................................................................................... 2 

ARTICULO 1.- OBJETIVO .............................................................................................................. 2 

ARTICULO 2.- BASE LEGAL ........................................................................................................... 2 

ARTICULO 3.- ÁMBITO DE APLICACIÓN ......................................................................................... 3 

ARTICULO 4.- APROBACIÓN ........................................................................................................ 3 

ARTÍCULO 5.- REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN .................................................................................... 3 

ARTICULO 6.- SANCIONES ............................................................................................................ 3 

CAPITULO II ................................................................................................................................ 3 

DE LA CREACION Y DESTINO DE LOS FONDOS ........................................................................ 3 

ARTÍCULO 7. DEFINICIÓN DE CAJA CHICA. ................................................................................... 3 

ARTÍCULO 8. APERTURA Y AUTORIZACIÓN. ..................................................................................... 4 

ARTÍCULO 9. CUANTÍA DE CAJA CHICA. ....................................................................................... 4 

ARTÍCULO 10. TOPE MÁXIMO DE DESEMBOLSOS POR CAJA CHICA. ................................................. 4 

ARTÍCULO 11. CREACIÓN DE FONDOS DE CAJA CHICA. ................................................................ 4 

ARTICULO 12.- REPOSICIÓN DE FONDOS DE CAJA CHICA .............................................................. 4 

ARTICULO 13.- DESTINO DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA .............................................................. 6 

CAPITULO III ............................................................................................................................... 7 

DE LA ADMINISTRACIÓN DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA ................................................... 7 

ARTICULO 14.- DEL USO DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA .............................................................. 7 

ARTICULO 15.- DE LA SOLICITUD DE INCREMENTO O DISMINUCIÓN DE FONDOS DE CAJA CHICA......... 7 

ARTICULO 16.- CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA ............................................................ 7 

ARTÍCULO 17. FALTANTES O SOBRANTES DE CAJA CHICA. ............................................................... 7 

ARTICULO 18.- CIERRE DE CAJA CHICA ........................................................................................ 7 

CAPITULO IV ............................................................................................................................... 8 

DEL DESCARGO POR RECEPCION DE FONDOS DE CAJA CHICA ............................................ 8 

POR LAS UNIDADES BENEFICIARIAS .......................................................................................... 8 

ARTÍCULO 19. ENTREGA DE FONDOS DE CAJA CHICA A LA UNIDAD BENEFICIARIA. ............................ 8 

ARTÍCULO 20. DESCARGO POR LA RECEPCIÓN DE FONDOS DE CAJA CHICA POR LAS UNIDADES 

BENEFICIARIAS. ........................................................................................................................... 8 

ARTÍCULO 21. DEL PLAZO DE DESCARGO POR RECEPCIÓN DE FONDOS DE CAJA CHICA. .................. 9 

CAPITULO V .............................................................................................................................. 10 

DE LAS PROHIBICIONES, RESPONSABILIDAD Y SANCIONES .................................................. 10 

ARTICULO 22.- PROHIBICIONES EN LA UTILIZACIÓN DEL FONDO DE CAJA CHICA .............................. 10 

 



 

CAJA BANCARIA ESTATAL DE SALUD 
REGLAMENTO INTERNO DE MANEJO DE CAJA CHICA 

Versión: N° 3 

Página 2 de 11 

 

REGLAMENTO INTERNO DE MANEJO  

DE CAJA CHICA 

 

CAPITULO I 

DISPOSICIONES GENERALES 

 

Articulo 1.- Objetivo  

El presente Reglamento tiene por finalidad constituirse en el marco normativo y de 

aplicación, regulador de las fases de solicitud, recepción, manejo y control de fondos 

destinados a cubrir gastos menores en la C.B.E.S., bajo la denominación de Fondos Fijos 

de Caja Chica. 

 

Articulo 2.- Base Legal 

El Reglamento de Caja Chica, se enmarca en las siguientes disposiciones legales: 

a) Ley N° 1178 de Administración y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990. 

b) Ley N° 004 de Lucha contra la Corrupción, Enriquecimiento Ilícito e Investigación 

de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”, de fecha 31 de marzo de 2010. 

c) Decreto Supremo 23318-A Responsabilidad por la Función Pública de fecha 3 de 

noviembre de 1992.  

d) Decreto Supremo 26237, de fecha 29 de junio de 2001, que modifica el D.S. 23318-

A.  

e) Resolución Suprema N° 218056 de fecha 30 de julio de 1997, que aprueba las 

Normas Básicas del Sistema de Tesorería del Estado.  

f) Resolución Suprema N° 222957 de fecha 4 de marzo de 2005, que aprueba las 

Normas Básicas del Sistema de Contabilidad Integrada. 

g) Resolución Suprema N° 225558 de fecha 1 de diciembre de 2005, que aprueba 

las Normas Básicas del Sistema de Presupuestos.  

h) Decreto Supremo N° 21364 de fecha 20 de agosto de 1986 (artículo 25 

prohibiciones de gasto). 

i) Reglamento Específico del Sistema de Tesorería CBES. 
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j) Reglamento Específico del Sistema de Contabilidad Integrada CBES. 

k) Reglamento Específico del Sistema de Presupuesto CBES. 

 

Articulo 3.- Ámbito de Aplicación 

Su aplicación es de carácter obligatorio en todas las áreas organizacionales de la Caja 

Bancaria Estatal de Salud. 

 

Articulo 4.- Aprobación 

El presente Reglamento será aprobado mediante Resolución de Directorio, en el marco 

de lo establecido en el Estatuto Orgánico de Caja Bancaria Estatal de Salud, y entrará 

en vigencia a partir de la fecha de aprobación. 

 

Artículo 5.- Revisión y Actualización 

La Dirección de Administración y Finanzas, a través de las instancias correspondientes 

revisará el presente reglamento una vez al año o cuando se considere pertinente. 

 

Articulo 6.- Sanciones 

En caso de no dar cumplimiento al presente reglamento, el funcionario se sujetará a las 

sanciones establecidas en el Capítulo de Responsabilidad Pública, Decreto Supremo N° 

23318-A, Ley N° 1178 SAFCO y demás normas vigentes en el país. 

 

CAPITULO II 

DE LA CREACION Y DESTINO DE LOS FONDOS 

 

Artículo 7. Definición de Caja Chica.  

La Caja Chica es un fondo monetario que se desprende del Fondo Rotativo, creado y 

destinado a cubrir gastos recurrentes y de menor cuantía o gastos emergentes de su 

funcionamiento operativo, según disponibilidad presupuestaria enlazado a un objetivo 

del POA. Considerando su naturaleza y cuantía, los gastos efectuados con recursos de 

Caja Chica no requieren de cotizaciones para su adquisición o contratación. 
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Artículo 8. Apertura y Autorización.  

Al inicio de cada ejercicio fiscal, el Director de Administración y Finanzas solicitará la 

apertura de Caja Chica, señalando entre otros, el monto fijo, el nombre y cargo del 

Responsable de Caja Chica (trabajador (1)) a ser aperturada en la Caja Bancaria Estatal 

de Salud.     

 

Artículo 9. Cuantía de Caja Chica.  

La Caja Chica de la Caja Bancaria Estatal de Salud, operará con un fondo máximo de 

Bs.15.000.- (QUINCE MIL 00/100 BOLIVIANOS). La Caja Chica deberá encontrarse siempre 

completa, de manera que la suma del efectivo y los comprobantes de gasto (facturas, 

recibos y formularios de entrega de fondos debidamente firmados), deberán coincidir 

con el fondo de su constitución. 

 

Artículo 10. Tope Máximo de Desembolsos por Caja Chica. 

El importe máximo autorizado para realizar el pago para cada transacción a través de 

Caja Chica es el 20% del monto asignado a Caja Chica, salvo excepción autorizada, 

mediante Resolución Administrativa. 

 

Artículo 11. Creación de Fondos de Caja Chica. 

Las áreas que conforman la estructura organizacional vigente de la Caja Bancaria 

Estatal de Salud  podrán solicitar a la Dirección de Administración y Finanzas la apertura 

de las cajas chicas cuando corresponda mediante un informe técnico que exprese la 

necesidad y conveniencia de las misma, siendo esta instancia quien evaluará la solicitud 

y de corresponder el requerimiento determinará el fondo de caja chica, y remitirá el 

requerimiento para su autorización mediante Resolución Administrativa.     

 

Articulo 12.- Reposición de Fondos de Caja Chica 

Para la reposición de fondos de Caja Chica, se deberá observar los siguientes 

procedimientos: 
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a) El Responsable del Manejo del Fondo, con la finalidad de cubrir los requerimientos 

en forma oportuna, podrá solicitar la reposición, cuando su ejecución haya 

alcanzado un nivel mínimo equivalente al 70% del fondo asignado. 

b) Toda solicitud de reposición deberá ser efectuada a través de nota dirigida al 

Director(a) de Administración y Finanzas (DAF), adjuntando en forma ordenada y 

foliada, la documentación de respaldo de los gastos realizados. 

c) Para la reposición correspondiente, el Responsable de Caja Chica deberá 

registrar la relación de gastos de la siguiente manera: 

 

PARTIDA N° 22600 MOVILIDAD DEL PERSONAL 

N° 

RECIBO 

FECHA FUNCIONARIO CONCEPTO IMPORTE 

2222 16/11/23 Juan Carlos 

Guarachi 

Movilidad a la 

ASUSS 

6.00 

2286 18711/23 Adriana Campero. Movilidad al 

Banco 

6.00 

TOTAL Bs. 12.00 

Además: 

• Todo gasto con Caja Chica, debe necesariamente contener su pedido 

para identificar a la Unidad Solicitante. 

• Para el control de correlatividad y orden de los recibos, se debe imprimir el 

documento en el formato expuesto en orden ascendente de todos los 

recibos utilizados en el periodo. 

• Esta relación debe ser impresa y presentada juntamente con los recibos y 

toda la documentación de sustento, en forma ordenada y por la partida 

correspondiente. 

• Al final de la página, debe exponerse un resumen de todas las partidas con 

sus respectivos totales y un total general. 

• En la documentación de descargo se deberán presentar recibos, 

solicitudes, facturas, notas de venta, detalles de gasto y otros documentos 
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equivalentes, mismos que deberán estar validados y autorizados con firmas 

de quienes participaron en el proceso. 

 

Articulo 13.- Destino de los fondos de Caja Chica   

El fondo de Caja Chica asignado tendrá como destino cubrir compras y gastos menores 

orientados principalmente a: 

a) Pagos urgentes y/o extraordinarios, o cuando estos sean compartidos o en 

caso de que el proveedor no cuente con beneficiario SIGEP. 

b) Trasporte de personal en el área urbana (pago de pasajes por la entrega de 

documentación, notificaciones y otros) efectuada por servidores públicos, 

mediante modalidad de reembolso, los pasajes podrán ser acumulados y 

deberán estar autorizados por su inmediato superior y no podrán tener una 

antigüedad mayor a 5 días calendario. 

c) Fletes, envió de encomiendas y almacenamiento. 

d) Alquileres de equipos, alquileres de maquinaria y otros alquileres de urgencia 

propios de las actividades de la Caja Bancaria Estatal de Salud. 

e) Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación. 

f) Servicios de imprenta, fotocopiados y fotográficos. 

g) Servicios manuales no recurrentes. 

h) Gastos notariales y judiciales. 

i) Alimentos, bebidas y otros similares para personas en reuniones de trabajo, 

seminarios y otros eventos, debidamente autorizados por la Máxima 

Autoridad Ejecutiva.  

j) Libros, manuales, revistas, periódicos, boletines, y otros similares de carácter 

ocasional y excepcional, compra de normativa emitida por la Gaceta Oficial 

del Estado. 

k) Repuestos y herramientas menores con carácter no recurrente o urgente. 

l) Gastos por Publicidad correspondiente a asuntos legales. 
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CAPITULO III 

DE LA ADMINISTRACIÓN DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA  

 

Articulo 14.- Del uso de los fondos de Caja Chica  

El designado como responsable y custodio de la caja chica previa a la utilización de 

estos fondos, deberá solicitar para que se le asigne los recursos a través del SIGEP la 

respectiva certificación POA y Presupuestos por el monto total de las partidas asignadas 

en la Resolución de asignación de fondos de Caja Chica.   

 

Articulo 15.- De la Solicitud de Incremento o Disminución de Fondos de Caja Chica  

Corresponde al Director de Administración y Finanzas, en base a reportes que justifiquen 

la solicitud de incremento o disminución, informar a la Máxima Autoridad Ejecutiva para 

que esta instancia apruebe tal requerimiento. 

 

Articulo 16.- Control de los Fondos de Caja Chica  

El control sobre la eficacia y la eficiencia en el manejo de los fondos de Caja Chica, 

corresponde al Responsable de Tesorería, el cual efectuará arqueos sorpresivos, a través 

de los procedimientos y técnicas propias que el caso requiere. 

 

Artículo 17. Faltantes o Sobrantes de Caja Chica.  

Cualquier faltante que se produzca al momento de efectuarse el arqueo debe ser 

cubierto de inmediato por el Responsable de la Caja Chica. En la misma forma cualquier 

sobrante deberá ser depositado en la cuenta de Fondo Rotativo de la C.B.E.S. 

 

Articulo 18.- Cierre de Caja Chica  

El fondo de caja chica será cerrado en los siguientes casos: 

a. Cuando se compruebe el mal manejo de fondos de caja chica. 

b. Por cese de funciones o desvinculación laboral del Responsable de la 

administración del fondo de Caja Chica. 
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c. Al considerarse innecesario su funcionamiento, previa aprobación y autorización 

del Director de Administración y Finanzas.    

d. Al cierre de gestión.  

 

Para el efecto el responsable del fondo de caja chica depositará los saldos en efectivo 

no utilizados a la cuenta del fondo rotativo, y remitirá dicha documentación al 

Responsable de Fondo Rotativo, adjuntando el resumen de cierre que emite el SIGEP, 

acompañado de la documentación de sustento y el original del comprobante SIGEP, y 

el comprobante de depósito del efectivo sobrante cuando corresponda.   

 

CAPITULO IV  

DEL DESCARGO POR RECEPCION DE FONDOS DE CAJA CHICA  

POR LAS UNIDADES BENEFICIARIAS  

 

Artículo 19. Entrega de fondos de Caja Chica a la Unidad Beneficiaria. 

La entrega de fondos de Caja Chica al solicitante, se realizará en efectivo y contra 

suscripción del "Formulario de Solicitud de Caja Chica" previa presentación de la 

documentación pertinente y formularios correctamente llenados y aprobados por las 

instancias correspondientes; si el solicitante tuviese pendiente algún descargo, el 

responsable de Caja Chica deberá rechazar la solicitud. 

 

Artículo 20. Descargo por la recepción de fondos de Caja Chica por las Unidades 

Beneficiarias. 

I. Los funcionarios de la unidad beneficiaria que perciban recursos de Caja Chica 

deberán presentar ante el Responsable de Caja Chica los siguientes documentos: 

a. Solicitud o pedido debidamente autorizado por el Jefe de Área 

(adjuntando para bienes documento de inexistencia en almacenes). 

b. Factura original extendida a nombre de la Caja Bancaria Estatal de Salud.  

(Debe contar con su respectivo sello de cancelado y/o pagado y además 

en la descripción de este documento no se debe utilizar la palabra "varios 
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y/o consumo", el detalle de los bienes adquiridos debe ser suficiente para 

su justificación y clasificación).  Asimismo, estas facturas no deben contener 

borrones, tachaduras, ni alteraciones que hagan dudar de su legitimidad. 

c. En cumplimiento de normas tributarias, se debe exigir la factura valorada 

o documento equivalente, a partir de Bs. 5.00 (cinco 00/100 bolivianos). 

d. Para el caso de pago por compra de bienes o contratación de servicios 

en el área rural, si el proveedor extiende Recibo de Venta, esta deberá ser 

a nombre de la Entidad y se deberá exigir fotocopia de su cedula de 

identidad para identificar los datos personales del vendedor. 

e. En caso de la adquisición de bienes se debe adjuntar el respectivo 

documento de ingreso a Almacenes o Depósitos, cuando el caso así lo 

requiera. 

f. Cuando los funcionarios de la unidad beneficiaria presenten facturas por 

reuniones de trabajo, los mismos tendrán que adjuntar Planillas de 

asistencias y /o actas de la reunión, debidamente firmada por los asistentes 

propios de la actividad realizada. 

g. En aquellos casos de desembolso de dinero en los que no existiera factura 

que justifique el gasto, se recepcionará un recibo de retención impositiva 

respectiva adjuntando se cedula de Identidad del beneficiario.   

 

Artículo 21. Del Plazo de Descargo por Recepción de Fondos de Caja Chica.  

Los funcionarios que reciban fondos de Caja Chica deberán efectuar su descargo ante 

el Responsable de Caja Chica en un plazo máximo de 5 días hábiles siguientes de la 

recepción de dinero. 

En caso de que la compra no se realice, el solicitante debe proceder con la devolución 

inmediata de la suma recibida.  

De no ser descargado los recursos asignados por la Caja Chica en los plazos establecidos 

en el presente reglamento, el Responsable de Caja Chica informará sobre el mismo al 

Director de Administración y Finanzas, para el descuento del haber del solicitante. 
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CAPITULO V 

DE LAS PROHIBICIONES, RESPONSABILIDAD Y SANCIONES 

 

Articulo 22.- Prohibiciones en la utilización del Fondo de Caja Chica 

Queda terminantemente prohibido utilizar los fondos de caja chica para: 

a) Mantener los recursos de caja chica en cuentas personales. 

b) Realizar gastos no autorizados y/o sin cobertura presupuestaria. 

c) Aquellas solicitudes en las que exista pendiente la rendición de cuentas de caja 

chica de una solicitud anterior. 

d) Aceptar como descargo, facturas o recibos que contengan borrones, 

raspaduras, correcciones, modificaciones, etc.; que puedan ocasionar 

susceptibilidades sobre la autenticidad de los mismos. 

e) Canje de cheques, vales u otras acciones ajenas al propósito del fondo. 

f) Gastos fraccionados de compras mayores que excedan los límites autorizados. 

g) Agasajos, festejos, premios, obsequios y otros similares.  

h) Ofrendas florales a particulares, homenajes, padrinazgos, gastos personales 

ayudas económicas y otros mencionados en el artículo 25 del Decretos Supremo 

Nº 21364 de fecha 13 de agosto de 1986. 

i) Contratar suscripciones de periódicos, revistas, boletines y similares. 

j) Asignar recursos mediante recibos de caja chica sin que estos cuenten con las 

firmas autorizadas. 

k) Pago sueldos o anticipo de sueldos, pasajes y viáticos y otros gastos de comisión 

por viaje. 

l) Prestamos de dinero a los empleados. 

m) Gastos que no tengan el carácter de imprevisibles o urgentes.  

n) Comprar material de escritorio, papelería, suministros y otros que existan en los 

almacenes. 

o) Compra de gasolina. 
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p) Adquisición de bienes o servicios sin la correspondiente acta de entrega o 

conformidad del servicio solicitado en caso de reuniones tendrá que adjuntar 

planillas de asistencia debidamente firmada por los asistentes. 

q) Cubrir compromisos anticipados y adquiridos con cargo a futuras asignaciones o 

reposiciones de estos fondos, a extremo los mismos serán considerados como 

gastos particulares de quien los ejecute. 

r) Adquisición de activos fijos, ya que la administración de los mismos esta normada 

por el Titulo II Subsistema de Manejo de Bienes del Decreto Supremo N° 0181 de 

28 de junio de 2009. 

s) Adquisición de materiales y suministros, debido a que la administración de 

Almacenes esta normada por el Capítulo II del Decreto Supremo N° 0181 de 28 

de junio de 2009. 

t) Otros conceptos o fines distintos a los solicitados y establecidos en normas 

vigentes. 
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