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RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 018/2019

La Paz, 11 de Octubre de 2019.
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Caja Bancaria Estatal de Salud, creada mediante D.S. 21637 de fecha 25
de Junio de 1987, reconocida como Institucién Descentralizada por D.S. 28631 de
fecha 8 de marzo de 2008, sin fines de lucro encargada de la prestacion, aplicacion
y ejecucion del Seguro de enfermedad, maternidad y riesgos profesionales a corto
plazo, en aplicacién de la Constitucién Politica del Estado Plurinacional, el Codigo
de Seguridad Social y la Ley 924 de fecha 14 de Abril de 1987, que funciona bajo la
tuicion del Ministerio de Salud enmarcado en la Ley N° 3351 de fecha 21 de febrero
de 2006 y su Decreto Supremo N° 29894, de fecha 7 de febrero de 2009.

Que, el Art. 7 de la Ley N° 1178, dispone que el Sistema de Organizacion
Administrativa se definira y ajustara en funcién a la Programacion de Operaciones.
Evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante Ia adecuacion, fusién o
supresion de las entidades, en seguimiento de los siguientes preceptos:

b) Toda entidad publica organizara internamente, en funcién de sus objetivos y
la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracién y control
interno de que trata esta ley.

Que, los Sistemas de la Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamentales
norman el desarrollo y ejecucion de las actividades programadas en las Instituciones
Publicas, asi se ha determinado en los Art. 20 y 27 de la referida norma, la cual
dispone que los sistemas implementados en las entidades del Sector publico seran
tutelados por los Organos rectores, en ese entendido, el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas es el 6rgano rector del Sistema de Organizacion Administrativa
y emite delineamientos para el funcionamiento de los sistemas de administracion,
correspondiendo a la Maxima Autoridad |a responsabilidad en su implantacion.

Que, el inciso c¢) del Art. 27 de la Ley 1178 determina que toda Entidad, funcionario
O persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del
Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracién a su cargo por
intermedio del sistema contable especificando la documentacion sustentatoria y las
condiciones de su archivo.

Que, el Articulo 22 inciso ¢) del Estatuto Organico de C.B.E.S. determina como
atribucion del Directorio de Caja Bancaria Estatal de Salud, aprobar otras Normas
Internas y Procedimientos Administrativos de la Caja Bancaria Estatal de Salud, por
dos tercios de votos de la totalidad de sus Miembros e instruir su remision al Instituto
Nacional de Seguros de Salud - INASES para su homologacion.
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Que, el Decreto Supremo N° 3561 en su Art. 1 crea a la Autoridad de Supervision
de la Seguridad Social de Corto Plazo, determinar su estructura organizativa y
definir sus atribuciones y en su Art. 11 inciso ee) determina como atribucién
‘Homologar los Estatutos y Reglamentos de los Entes Gestores de la Seguridad
Social de Corto Plazo, y sus modificaciones en el marco del Cédigo de Seguridad
Social”.

Que, el Art. 17 del Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria de Caja
Bancaria Estatal de Salud compatibilizado por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas y aprobado por Resolucién Administrativa N° 006/2009 de fecha 27 de
mayo de 2009, determina que la Administracién de Caja Chica debe estar regulado
con su propio reglamento especifico, es asi que, por Resolucidon de Directorio N°
006/12 de fecha 30 de agosto de 2012 se aprueba el Reglamento para la Apertura,
Manejo y Control de Fondos Fijos de Caja Chica Caja Bancaria Estatal de Salud.

Que, el Area de Contabilidad y Finanzas de C.B.E.S. y el Encargado de Planificacién
de C.B.E.S elaboran el Proyecto del Reglamento para la Apertura, Manejo y Control
de Fondos Fijos de Caja Chica (documento actualizado) en sus 6 Capitulos, 27
Articulos y Anexo1.

Que, por Informe Técnico cite: CBES/DGE/PLAN/N® 039/2018 de fecha 3 de
diciembre de 2018, emitido por el Lic. Waldo Martin Vedia Chavez, Encargado de
Planificacion concluye que la actualizacién del Reglamento para la Apertura, Manejo
y Control de Fondos Fijos de Caja Chica de Caja Bancaria Estatal de Salud, a través
de la incorporacién de cinco articulos y la modificacién del articulo 4° por el articulo
7° se encuentran debidamente justificada y no contraviene lo establecido en
normativa vigente, ya que dicha actualizaciéon, se debe principalmente por
necesidades emergentes a la dindmica administrativa, en relacion al incremento de
solicitudes de las diferente areas organizacionales para el uso de fondos de caja
chica y la incorporacion de disposiciones generales que forman parte de la
estructura de un documento normativo, por ello, recomienda a la Maxima Autoridad
Ejecutiva gestionar la aprobacién del Reglamento para la Apertura, Manejo y Control
de Fondos Fijos de Caja Chica de Caja Bancaria Estatal de Salud mediante
Resolucion expresa del Directorio en el marco de lo establecido en el articulo 22 del
Estatuto Organico de Caja Bancaria Estatal de Salud previa elaboracion de Informe
Legal.

Que, en virtud a tal recomendacion, la Abog. Jocelyn Nufiez Oblitas, Asesora Legal
de C.B.E.S. a través de Nota cite: CBES/DGE/AL N° 005/2019 de fecha 3 de enero
de 2019, procede a revisar los antecedentes sefialados estableciendo que existe
observaciones en el proyecto de Reglamento para la Apertura, Manejo y Control de
Fondos Fijos de Caja Chica en el Articulo 8 FONDO FIJO ASIGNADO: Articulo 11
AUTORIZACION; Articulo 19 DE LA SOLICITUD DE INCREMENTO O
DISMINUCION, asimismo debe contar con justificacién de sostenibilidad econémica
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— financiera y con el presupuesto en caso de incremento en el monto de Caja Chica
de Direccién Administrativa Financiera y Asesoria Legal.

Que, en consideracion a dicha Nota, el Lic. Waldo Martin Vedia Chavez, Encargado
de Planificacion emite Informe cite: CBES/DGE/PLAN/N® 011/2019 de fecha 29 de
abril de 2019, a través del cual, procede a enmendar las observaciones realizadas
al Proyecto de Reglamento para Apertura, Manejo y Control de Fondos Fijos de
Caja Chica referente a los siguientes articulos:

- Articulo 8 Fondo Fijo Asignado, se evidencia la inclusién del inciso j) “Otros
gastos menores no considerados en los anteriores incisos, en caso de
emergencia o urgencia debidamente documentados” se encuentra fundada
en virtud a la necesidad institucional de las Unidades Operativas de C.B.E.S.,
toda vez, que adquieren materiales, suministros, medicamentos en caso de
emergencia o urgencia conforme establece la Nota cite: CBES/DAF/CF/N®
0305/2018 de fecha 19 de noviembre de 2018,

- Articulo 11 Autorizacion, se constata la mejora de la redaccién y tiene como
base las compras y gastos menores a ser realizadas por las diferentes
unidades administrativas y servicios de salud de la CBES.

- Articulo 19 De la Solicitud de Incremento o Disminucién, se verifica la
complementacion de dicha disposicién en el marco de las atribuciones
conferidas a Directorio a través del Art. 22 inciso c) del Estatuto Orgénico de
Caja Bancaria Estatal de Salud que a letra dice: “Aprobar normas internas y
Procedimientos Administrativos de la Caja Bancaria Estatal de Salud, por dos
tercios de votos de la totalidad de sus Miembros e instruir su remisién al
Instituto Nacional de Seguros de Salud — INASES para su homologacién”,

- Referente a la sostenibilidad econdémica - financiera, debidamente
presupuestada para el incremento del monto de Caja Chica de Direccién
Administrativa Financiera y Asesoria Legal, refleja el Informe cite:
CBES/DGE/PLAN/N® 011/2019 de fecha 29 de abril de 2019 que al
considerarse gastos menores cubriran las partidas presupuestarias 20000
Servicios Personales y 30000 Materiales y Suministros del presupuesto
aprobado de la CBES.

Y concluye que dicho documento normativo ha sido optimizado para una mejor
aplicacién, por ello, recomienda a la Maxima Autoridad Ejecutiva gestionar la
aprobacion del Reglamento para la Apertura, Manejo y Control de Fondos Fijos
de Caja Chica (Documento Actualizado), mediante, Resolucién expresa del
Directorio en el marco de lo establecido en el articulo 22 del Estatuto Organico
de Caja Bancaria Estatal de Salud previa elaboracién de Informe Legal.

2019, emitido por la Abog. Jocelyn Nufiez Oblitas, Asesora Legal establece en la

\r Que, por Informe Legal cite: CBES/DGE/AL N° 090/2019 de fecha 27 de junio de

A parte conclusiva que de la revision de la Nota cite: CBES/DAFCF/N°0305/2018 de
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fecha 19 de noviembre de 2018 emitido por el Lic. William Davalos Gonzales,
Responsable del Area de Contabilidad y Finanzas de C.B.E.S. e Informes Técnicos
cite: CBES/DGE/PLAN/N°039/2018 de fecha 03 de diciembre de 2018 y cite:
CBES/DGE/PLAN/N® 011/2019 de fecha 29 de abril de 2019 emitidos por el Waldo
Martin Vedia Chavez, Planificador de C.B.E.S. y el Proyecto del Reglamento para
la Apertura, Manejo y Control de Fondos Fijos de Caja Chica (documento
actualizado) en sus 6 Capitulos, 27 Articulos y Anexo 1, que el referido Proyecto no
contraviene el ordenamiento juridico vigente, por cuanto, es viable y es legalmente
procedente la aprobacién del referido Proyecto del Reglamento para la Apertura,
Manejo y Control de Fondos Fijos de Caja Chica (documento actualizado), por ser
un instrumento técnico normativo que regula el procedimiento de creacién y destino
de los fondos, limites de ejecucion, solicitud, recepcién, manejo, control de fondos
destinados a cubrir gastos menores en la Entidad, asi como, el cierre de fondos,
prohibiciones, responsabilidad y sanciones. En consecuencia, recomienda a la
Maxima Autoridad Ejecutiva remitir los antecedentes al Directorio de C.B.E.S. a
objeto de que tomen conocimiento y aprueben el Proyecto del Reglamento para la
Apertura, Manejo y Control de Fondos Fijos de Caja Chica (documento actualizado)
en sus 6 Capitulos, 27 Articulos y Anexo 1, por ser de competencia y
responsabilidad del sefialado cuerpo colegiado de acuerdo a lo establecido por el
Articulo 22 inciso c) del Estatuto Organico de Caja Bancaria Estatal de Salud.

POR TANTO:

El Directorio de la Caja Bancaria Estatal de Salud, en cumplimiento al Art. 22 inc. c)
del Estatuto Organico de C.B.E.S. y en uso de sus atribuciones legales,

RESUELVE:

Primero.- Abrogar la Resolucién de Directorio N° 006/12 de fecha 30 de agosto de
2012 que aprueba el Reglamento para la Apertura, Manejo y Control de Fondos
Fijos de Caja Chica de Caja Bancaria Estatal de Salud.

Segundo.- Aprobar el Reglamento para la Apertura, Manejo y Control de Fondos
Fijos de Caja Chica en sus 6 Capitulos, 27 Articulos y Anexo 1, de acuerdo a los
Informes Técnicos cites: CBES/DGE/PLAN/Nos. 039/2018 y 011/2019 de fechas 3
de diciembre de 2018 y 29 de abril de 2019 e Informe Legal cite: CBES/DGE/AL N°
090/2019 de fecha 27 de junio de 2019, informes que forman parte integrante de la
presente Resolucién.

Tercero.- Remitir a la Autoridad de Supervision de la Seguridad Social de Corto
Plazo “ASUSS” para la homologacion del Reglamento para la Apertura, Manejo y
Control de Fondos Fijos de Caja Chica (documento actualizado) en sus 6 Capitulos,
27 Articulos y Anexo 1, en cumplimiento al Art. 11 ee) del Decreto Supremo N° 3561
de fecha 16 de mayo de 2018.
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Cuarto.- La Direccion General Ejecutiva, Planificacion y la Direccién Administrativa
Financiera de la Institucién quedan encargadas de la ejecucién y cumplimiento de

la presente Resolucion.

Registrese y cumplase.

/

8| ;S
‘ ————
\Lic. Abé! Sanjinés Am;

REPRESENTANTE PATRONAL
DEL BANCO CENRAL DE
BOLIVIA
PRESIDENTE DE DIRECTORIO a.i.

BANCO CENTRAL DE/BOLIVIA,
EX BANCO DEL ESTADO

és jas
E ESTATAL
SALUD

ic-Miguel Angel
REPRESENZANT
AUTORIDAD DE SUPERVISION
DEL SISTEMA FINANCIERO
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REGLAMENTO PARA LA APERTURA, MANEJO Y
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Finalidad

El presente reglamento tiene por finalidad constituirse en el marco normativo y de
aplicacion, regulador de las fases de solicitud, recepcion, manejo y control de fondos
destinados a cubrir gastos menores en la Entidad, bajo la denominacion de Fondos Fijos
de Caja Chica.

Articulo 2.- Objetivo

Tiene como principal objetivo, establecer los procedimientos necesarios para el
funcionamiento de dichos fondos, tendientes a precautelar el uso racional, eficaz y
eficiente de los recursos destinados a los fines creados.

Articulo 3.- Base Legal
El Reglamento para la Apertura, Manejo y Control de Fondos Fijos de Caja Chica, se
enmarca en las siguientes disposiciones legales:

a) Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990.

b) Ley N° 004 de Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”, de fecha 31 de marzo de 2010.

c) Decreto Supremo 23318-A Responsabilidad por la Funcion Publica de fecha 3 de
noviembre de 1992.

d) Decreto Supremo 26237, de fecha 29 de junio de 2001, que modifica el D.S. 23318-
A.

e) Resolucion Suprema N° 218056 de fecha 30 de julio de 1997, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado.

f) Resolucion Suprema N° 222957 de fecha 4 de marzo de 2005, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

g) Resolucion Suprema N° 225558 de fecha 1 de diciembre de 2005, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Presupuestos.

h) Decreto Supremo N° 21364 de fecha 20 de agosto de 1986 (articulo 25
prohibiciones de gasto).

i) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria CBES.

) Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada CBES.

k) Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto CBES.

Articulo 4.- Ambito de Aplicacion
Su aplicacion es de caracter obligatorio en todas las areas organizacionales de la Caja
Bancaria Estatal de Salud.
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Articulo 5.- Aprobacion

El presente reglamento sera aprobado mediante Resolucidn de Directorio, en el marco de
lo establecido en el articulo 22 del Estatuto Organico de Caja Bancaria Estatal de Salud, y
entrara en vigencia a partir de la fecha de aprobacién.

Articulo 6.- Revision, Actualizacion y Modificaciones

La Direccion Administrativa Financiera, a través de las instancias correspondientes
revisara el presente reglamento una vez al afo y si considera necesaria su actualizacion,
lo hara sobre la base de:

. Laexperiencia resultante de su aplicacion.

. Necesidades emergentes a la dinamica administrativa.

. Cuando se emitan otras disposiciones legales y que estén relacionadas con la
administracion de Fondos Fijos de Caja Chica.

. Cuando existan observaciones y recomendaciones fundamentales que realicen las
areas funcionales y las instancias de control interno y externo.

La actualizacion y/o modificaciones del presente reglamento, seran elaboradas por el Area
de Planificacion, para su posterior aprobacion, segun lo establecido en el articulo 5.

 CAPITULO I
DE LA CREACION Y DESTINO DE LOS FONDOS

Articulo 7.- Creacién de Fondos Fijos de Caja Chica
Se establece y autoriza la creacion de Fondos Fijos de Caja Chica, a través de los
siguientes niveles, montos y unidades beneficiarias:

a) Primer nivel, que comprende la asignacion de Bs. 6.000,00 (seis mil 00/100
bolivianos), a ser manejados por Direccion Administrativa Financiera.

b) Segundo nivel, que comprende la asignacién de Bs. 2.000,00 (dos mil 00/100
bolivianos), a ser manejados por el area de Asesoria Legal.

Articulo 8.- Fondo Fijo Asignado
El fondo fijo de caja chica asignado tendrd como destino cubrir compras y gastos
menores orientados principalmente a:

a) Gastos de movilidad local

b) Gastos para correo

c) Compra de papel y utiles de escritorio sin existencia en Almacenes

d) Compra de materiales de limpieza sin existencia en Almacenes

e) Compra de Formularios

f) Gastos menores por refrigerios para reuniones de trabajo y audiencias publicas
g) Gastos menores de urgencia por mantenimiento
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h) Gastos por Publicidad

i) Gastos Judiciales

j) Otros gastos menores no considerados en los anteriores incisos, en caso de
emergencia o urgencia debidamente documentados.

Articulo 9.- Prohibicion en adquisicion de activos fijos

Con el fondo fijo de caja chica, no se podran adquirir activos fijos, ya que la administracién
de los mismos esta normada por el Titulo Il Subsistema de Manejo de Bienes del D.S. N°
0181 de 28 de junio de 2009.

Articulo 10.- Prohibicion en adquisicion de materiales y suministros
Debido a que la administracion de Almacenes esta normada por el Capitulo Il del D.S. N°
0181 de 28 de junio de 2009.

Con el fondo fijo de caja chica, no se podran adquirir materiales y suministros los cuales
tengan que ingresar a los almacenes de Farmacia, Laboratorio y al area propiamente de
Almacenes.

Articulo 11.- Autorizacién

Se autoriza efectuar las compras y gastos menores a las diferentes Unidades
Administrativas y Servicios de Salud de la CBES, pudiendo solicitar hasta un importe
maximo establecido en los incisos a) y b) articulo 12, a los responsables del manejo de los
fondos de caja chica.

CAPITULO IlI )
DE LOS LIMITES DE EJECUCION

Articulo 12.- Limites de Ejecucién
En funcién de los niveles sefialados por el articulo 7° del presente reglamento, se
establece los siguientes limites de ejecucion:

a) Para el primer nivel, Direccion Administrativa Financiera, el limite maximo por cada
ejecuciéon del fondo, no deberd ser mayor a Bs. 300,00 (trescientos 00/100
bolivianos).

b) Para el segundo nivel, Asesoria Legal, el limite méximo por cada ejecucion del
fondo, no debera ser mayor a Bs. 300,00 (trescientos 00/100 bolivianos).
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CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 13.- Creacion o Apertura de fondos fijos
Para la creacion o apertura de fondos fijos de caja chica, en favor de las areas sefialadas
en el articulo 7° del presente reglamento, se establecen los siguientes procedimientos:

a) Toda unidad solicitante dirigira su nota al Director Administrativo Financiero (DAF),
justificando las necesidades de la creacion del Fondo Fijo de Caja Chica.

b) Conocida la solicitud, el Director Administrativo Financiero derivara la misma a
instancias del Jefe de Contabilidad para su procesamiento respectivo.

Articulo 14.- Procesamiento Contable
El Jefe de Contabilidad, una vez recibida la instruccién escrita del Director Administrativo
Financiero, observara para el procesamiento contable, los siguientes procedimientos:

a) Verificara la existencia de los antecedentes que originan la creacién del fondo fijo
de caja chica, la evaluacién realizada y la autorizacion para el procesamiento
contable, comprobando la consistencia del nivel al que corresponde la solicitud.

b) Cumplido el paso anterior, el Jefe de Contabilidad, recomendara la elaboracion de
la Orden de Pago y el cheque respectivo, en los que se consignara el nombre del
funcionario designado para el manejo de Caja Chica.

Articulo 15.- Designacién Administracion y Manejo
La Maxima Autoridad Ejecutiva designara mediante memorandum expreso al responsable
del manejo de los fondos de caja chica, asignando la responsabilidad del manejo.

Articulo 16.- Administracién de Caja Chica
La administraciéon de Caja Chica, debe estar bajo responsabilidad de funcionarios
designados formalmente.

Articulo 17.- Manejo de Fondos
El manejo de fondos de caja chica, asignados a las areas contempladas en el articulo 7°,
queda condicionada a la observancia de los siguientes procedimientos:

a) Todos los gastos deben ser registrados en una pagina electrénica preferiblemente
en el programa Excel, la misma debera contener la siguiente informacion. Ejemplo:

PARTIDA N° 22600 MOVILIDAD DEL PERSONAL

N° RECIBO FECHA FUNCIONARIO CONCEPTO IMPORTE
2222 16/11/18 | William Davalos G. Movilidad a la ASUSS 6.00
2286 17/11/18 | Rufino Atahuichi Ch. Movilidad al Banco 6.00

TOTAL Bs. 12.00
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b) Los recibos que expresen gastos con caja chica por materiales y servicios, deben
contener los siguientes requisitos:

b.1) Solicitud o pedido debidamente autorizado por el Jefe de Area previa
verificacién de inexistencia en almacenes.

b.2.) Factura oficial extendida a nombre de la Caja Bancaria Estatal de Salud.

b.3) En cumplimiento de normas tributarias, se debe exigir la factura valorada o
documento equivalente, a partir de Bs. 5.00 (cinco 00/100 bolivianos).

b.4) Si el proveedor extiende Nota de Venta, esta deberd ser a nombre de la
Entidad y se debera exigir fotocopia de su cedula de identidad para identificar los
datos personales del vendedor.

c) Los recibos que expresen gastos con caja chica por correo, deben contener la
factura correspondiente.

d) Los recibos que expresen gastos con caja chica por transporte de personal, deben
contener el detalle justificado de su recorrido.

e) Los recibos que expresen gastos con caja chica por otros gastos menores, deben
contener necesaria y minimamente, solicitud autorizada, verificacion de inexistencia
en almacenes, factura o nota de venta respectiva.

f) Ingreso a la Unidad de Almacenes, cuando el caso asi lo requiera.

g) Los recibos que expresen gastos judiciales con caja chica deben contener el detalle
justificado, firmado o sellados por las reparticiones pertinentes.

Articulo 18.- Reposicion de Fondos Fijos
Para la reposicién de fondos fijos de caja chica, se debera observar los siguientes
procedimientos:

a) El responsable del manejo del fondo, con la finalidad de cubrir los requerimientos
en forma oportuna, podra solicitar la reposicion, cuando su ejecucién haya
alcanzado un nivel minimo equivalente al 70% del fondo asignado.

b) Toda solicitud de reposicién debera ser efectuada a través de nota dirigida al
Director Administrativo Financiero (DAF), adjuntando en forma ordenada y foliada,
la documentacién de respaldo de los gastos realizados.
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c)

d)

9)

h)

)

Para la reposicion correspondiente, el responsable debera registrar la relacién de
gastos en una pagina electrénica como el ejemplo expuesto en el inciso a) del
articulo 17.

Ademas:

e La pagina electronica debe ser impresa y presentada juntamente con los
recibos y toda la documentacion de sustento, en forma ordenada y por la
partida correspondiente.

e Al final de la pagina, debe exponerse un resumen de todas las partidas con
sus respectivos totales y un total general.

e Para el control de correlatividad y orden de los recibos, se debe imprimir la
pagina electrénica en orden ascendente de todos los recibos utilizados en el
periodo.

La documentacion a la que hace referencia el articulo 17, como ser: recibos,
solicitudes, facturas, notas de venta, detalles de gasto y otros documentos
equivalentes, deben estar debidamente validados y autorizados con firmas de
quienes participaron en el proceso.

Todo gasto con caja chica, debe necesariamente contener su pedido para
identificar a la Unidad solicitante.

Cuando las facturas y otra documentacién contengan vicios de nulidad, tales como:
raspaduras, enmiendas, alteraciones, afadiduras dudosas en la fecha, monto,
nombre o sellos, no seran reconocidas para efectos de descargo.

Recibida la solicitud de reposicién, el Director Administrativo Financiero derivara al
Jefe de Contabilidad para su revision y aprobacion de los gastos realizados.

De establecerse la existencia de gastos indebidos o ajenos a los propésitos del
fondo, el Jefe de Contabilidad, rechazara los mismos, constituyéndose a partir de
ello, en gastos particulares de los responsables del manejo de estos fondos, por
tanto, sujetos a reposicioén o devolucion.

Aprobada la documentacién de gastos y la solicitud de reposicion, el Jefe de
Contabilidad, devolvera la informacion al Director Administrativo Financiero y
recomendara la elaboracion de la Orden de Pago y su procesamiento contable
respectivo.

Se fija como termino, para la reposicién del fondo, cinco dias habiles como maximo,
computables a partir de la solicitud efectuada a la Direccién Administrativa
Financiera, o desde el momento en que la observacion ha sido corregida.
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Articulo 19.- De la Solicitud de Incremento o Disminucién

Corresponde al Director Administrativo Financiero, en base a reportes que justifiquen la
solicitud de incremento o disminucidn, informar al Director General Ejecutivo, quien
elevara para conocimiento y consideracion de Directorio de la CBES, a fin de que esta
instancia apruebe tal requerimiento.

Articulo 20.- Control de los Fondos Fijos

El control sobre la eficacia y la eficiencia en el manejo de los fondos fijos de caja chica,
corresponde al Jefe de Contabilidad, el cual efectuara Arqueos Sorpresivos, a través de
los procedimientos y técnicas propias que el caso requiere.

CAPITULO V
DEL CIERRE DE LOS FONDOS

Articulo 21.- Causales de descargo o suspension
Seran causales para descargo o suspension de los fondos fijos de caja chica, los
siguientes:

a) Cuando en su manejo se haya desvirtuado los objetivos de su creacion.
b) Por cambio del Encargado.
c) Por cierre del ejercicio en el que se produjo la entrega.

CAPITULO VI
DE LAS PROHIBICIONES, RESPONSABILIDAD Y SANCIONES

Articulo 22.- Prohibiciones
a) No esta permitido efectuar apertura de fondos fijos de caja chica a nombre de las
autoridades de la Entidad.

b) No se reconoceran como desembolsos las adquisiciones de materiales existentes
en almacenes. Los dafios ocasionados por estas acciones de descuido y
negligencia de los funcionarios responsables, dara lugar a sanciones disciplinarias y
devolucion inmediata de los fondos pendientes de liquidaciéon y faltantes. La
reincidencia seréa causal de separaciones del cargo previa aplicacién de sanciones
determinadas y contempladas en la normativa de la Ley N° 1178.

c) Se considerara como uso indebido de fondos y por ende no reconocidos como
objeto de reposicidn, los pagos particulares, salutaciones, homenajes, padrinazgos,
festejo, envio de presentes, envio de flores, ayudas econdmicas, subsidios,
subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesién de préstamos vy
anticipos de sueldos al personal, gastos extra-presupuestarios y otros utilizados
indebidamente. Siendo esto emergente de lo dispuesto por el articulo 47 a 52 de la
Ley N° 1178, por lo que facilita la recuperacién de fondos fiscales indebidamente
gastados por la via coactiva fiscal a través del Juzgado Administrativo, Coactivo y




Versién: N° 2

PR CAJA BANCARIA ESTATAL DE SALUD
\;’i&‘? :“‘ REGLAMENTO PARA LA APERTURA, MANEJO Y
N/ CONTROL DE FONDOS FIJOS DE CAJA CHICA Pagina 11 de 14

Tributario de cuyo contexto se establece el conocimiento y aceptacion de los
servidores publicos a cargo del manejo de fondos fiscales en forma
correspondiente.

Articulo 23.- Responsabilidad

En ningun caso, la caja chica podra ser administrada por las autoridades de la Entidad,
siendo responsabilidad exclusiva del funcionario que, contraviniendo esta norma, instruya
y/o ejecute su procesamiento.

Articulo 24.- Prohibicion en la Concesion de Préstamos
Queda terminantemente prohibido, conceder préstamos, canjear cheques, aceptar vales u
otras acciones ajenas al propdsito del fondo.

Articulo 25.- Prohibicién para cubrir compromisos anticipados

No esta permitido utilizar los fondos fijos de caja chica, para cubrir compromisos
anticipados y adquiridos con cargo a futuras asignaciones o reposiciones de estos fondos,
a extremo los mismos seran considerados como gastos particulares de quien los ejecute.

Articulo 26.- De los Resultados

La observacion estricta y fiel cumplimiento del presente Reglamento de Caja Chica, dara
lugar al surgimiento de mejores resultados y demostraré la eficacia del manejo y la
administracion de los recursos de la C.B.E.S.

Articulo 27.- Sanciones

En caso de no dar cumplimiento al presente reglamento, el funcionario se sujetara a las
sanciones establecidas en el Capitulo de Responsabilidad Publica, Decreto Supremo N°
23318-A, Ley N° 1178 SAFCO y demas normas vigentes en el pais.
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